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1.
Общие положения

1.1. Стандарт финансового контроля Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания «Общие правила проведения контрольного мероприятия» (далее – Стандарт) разработан в соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Законом Республики Северная Осетия-Алания «О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания» от 21.05.2005 №21-РЗ (далее - Закон), Общими требованиями к стандартам внешнего государственного финансового контроля, реализуемыми Контрольно-счетной палатой Республики Северная Осетия-Алания, утвержденными Коллегией Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания (решение от 20.09.2013  №8(85), а также Регламентом Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания (решение от 30.12.2014  №12(100).
1.2. Целью Стандарта является установление общих правил и требований проведения контрольных мероприятий контрольно-счетными органами,  обеспечение качества и эффективности их контрольной деятельности.
1.3. Задачами Стандарта являются:

определение содержания и порядка организации контрольного мероприятия;

установление общих правил и требований при проведении этапов контрольного мероприятия;

использование единого понятийного аппарата и типовых форм документов при осуществлении контрольных мероприятий контрольно-счетными органами. 

1.4. Конкретные вопросы проведения контрольных мероприятий могут определяться в соответствующих нормативных актах и методических документах, разрабатываемых контрольно-счетными органами, которые не должны противоречить положениям настоящего Стандарта. 

2. Содержание контрольного мероприятия 

 Контрольное мероприятие является организационной формой контрольной деятельности контрольно-счетного органа, посредством которой обеспечивается реализация его задач, функций и полномочий по осуществлению внешнего государственного или муниципального финансового контроля. 

 Предметом контрольного мероприятия могут быть:  

формирование и использование средств бюджета Республики Северная Осетия-Алания;

формирование и использование средств бюджета территориального внебюджетного фонда Республики Северная Осетия-Алания и;

использование имущества, находящегося в государственной собственности Республики Северная Осетия-Алания, в том числе охраняемых результатов интеллектуальной деятельности и средств индивидуализации, принадлежащих Республике Северная Осетия-Алания;

использование межбюджетных трансфертов, предоставленных из бюджета Республики Северная Осетия-Алания;  

предоставление и использование налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов, а также государственных гарантий и поручительств или обеспечение исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств бюджета Республики Северная Осетия-Алания и имущества, находящегося в государственной собственности Республики Северная Осетия-Алания;

государственный  долг;

иные государственные средства в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Северная Осетия-Алания. 
Предметом контрольного мероприятия может также быть деятельность объектов контрольного мероприятия по формированию и использованию государственных средств.

Предмет контрольного мероприятия отражается в его наименовании. При проведении контрольного мероприятия проверяются и анализируются документы и иные материалы, содержащие данные о предмете контрольного мероприятия.

 Объектами контрольного мероприятия могут быть:

органы государственной власти и государственные органы, органы территориальных государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и муниципальные органы, государственные (муниципальные) учреждения и унитарные предприятия Республики Северная Осетия-Алания;

иные организации, если они используют имущество, находящееся в государственной собственности Республики Северная Осетия-Алания;

организации, получившие субсидии, кредиты, гарантии за счет средств Республики Северная Осетия-Алания, в порядке контроля за деятельностью главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета Республики Северная Осетия-Алания, предоставивших указанные средства, в случаях, если возможность проверок указанных организаций установлена в договорах о предоставлении субсидий, кредитов, гарантий за счет средств бюджета Республики Северная Осетия-Алания.

 Контрольные мероприятия в зависимости от поставленных целей и характера решаемых задач классифицируются как финансовый аудит, аудит эффективности или комплексное (смешанное) контрольное мероприятие.

К финансовому аудиту относятся контрольные мероприятия, целью которых является документальная проверка достоверности финансовых операций, бюджетного учёта, бюджетной и иной отчетности, целевого использования государственных и иных ресурсов, проверка  финансовой и иной деятельности объектов аудита.             

К аудиту эффективности относятся контрольные мероприятия, целью которых является определение эффективности (экономичности, продуктивности и результативности) использования государственных и иных ресурсов, полученных объектами контрольных мероприятий для достижения запланированных целей, решения поставленных социально-экономических задач и выполнения возложенных на них функций.

Комплексным (смешанным) является контрольное мероприятие, в котором сочетаются цели, относящиеся к финансовому аудиту и аудиту эффективности.
Организация контрольного мероприятия 

 Контрольное мероприятие проводится в соответствии с планом работы Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания, на основании приказа (распорядительного акта), определяющего наименование контрольного мероприятия, сроки его проведения, руководителя и исполнителей контрольного мероприятия.

 Организация контрольного мероприятия включает следующие этапы: 

подготовительный этап контрольного мероприятия; 

основной этап контрольного мероприятия; 

заключительный этап контрольного мероприятия. 

Подготовительный этап контрольного мероприятия состоит в предварительном изучении предмета и объектов контрольного мероприятия, по результатам которого  определяются его цели и вопросы, методы проведения, а также критерии оценки эффективности (при проведении аудита эффективности). Результатом данного этапа является подготовка и утверждение программы и рабочего плана проведения контрольного мероприятия.
Основной этап контрольного мероприятия состоит в проведении контрольных действий непосредственно на объектах контрольного мероприятия, сборе и анализе фактических данных и информации, необходимых для формирования доказательств в соответствии с целями и вопросами контрольного мероприятия, содержащимися в программе его проведения. Результатом проведения данного этапа являются оформленные акты.

Заключительный этап контрольного мероприятия состоит в подготовке выводов и предложений (рекомендаций), которые отражаются в отчете о результатах контрольного мероприятия и других документах, подготавливаемых по результатам контрольного мероприятия.

Срок исполнения контрольного мероприятия в плане работы Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания  устанавливается с учетом проведения всех указанных этапов.

Сроки проведения основного и заключительного этапов контрольного мероприятия устанавливаются в его программе. Датой окончания контрольного мероприятия является дата решения об утверждении отчета о его результатах, которое принимается в порядке, установленном в Контрольно-счётной палате Республики Северная Осетия-Алания.

 Организацию контрольного мероприятия осуществляет должностное лицо Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания, ответственное за его проведение. 

Непосредственное руководство контрольным мероприятием и координацию деятельности его участников на объектах осуществляет руководитель контрольного мероприятия.

Численность участников контрольного мероприятия, осуществляющих контрольные действия на объекте, в Контрольно-счётной палате Республики Северная Осетия-Алания должна быть не менее двух человек. При  формировании группы участников контрольного мероприятия не должен допускаться конфликт интересов, должны быть исключены ситуации, когда их личная заинтересованность может повлиять на исполнение должностных обязанностей при проведении контрольного мероприятия.

В контрольном мероприятии не имеют права принимать участие сотрудники Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания, состоящие в родственной связи с руководством объекта контрольного мероприятия. Запрещается привлекать к участию в контрольном мероприятии сотрудника Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания, если он в проверяемом периоде был штатным сотрудником объекта контрольного мероприятия. 

 В случае если на объекте контрольного мероприятия проводится проверка сведений, составляющих государственную тайну, к ней должны привлекаться участники контрольного мероприятия, имеющие оформленный в установленном порядке допуск к государственной тайне.

Участники контрольного мероприятия обязаны соблюдать конфиденциальность в отношении полученной от объекта контрольного мероприятия информации до принятия решения об утверждении отчета о результатах контрольного мероприятия, если не принято иное решение, а также в отношении ставших известными им сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну.

 В случаях, когда для достижения целей контрольного мероприятия и получения ответов на поставленные вопросы необходимы специальные знания, навыки и опыт к участию в проведении контрольного мероприятия могут привлекаться в качестве внешних экспертов аудиторские организации и независимые специалисты в порядке, установленном в Контрольно-счётной палате Республики Северная Осетия-Алания е.
Привлечение внешних экспертов может осуществляться  посредством:

выполнения внешним экспертом конкретного вида и определенного объема работ на основе заключенного с ним государственного контракта или договора возмездного оказания услуг; 

включения внешних экспертов в состав участников контрольного мероприятия для выполнения отдельных заданий, подготовки аналитических записок, экспертных заключений и оценок;

создания специального экспертного совета (для проведения аудита эффективности) из привлекаемых независимых специалистов необходимого профиля и сотрудников Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания. 

 2.1 . Общие сведения о контрольных мероприятиях

2.1.1. Контрольные мероприятия, проводимые Палатой, подразделяются на следующие группы:

а) в соответствии с основанием для их проведения:

контрольные мероприятия по поручениям и обращениям, обязательным к включению в план работы Счетной палаты в соответствии с абзацем вторым статьи 10 Закона;

контрольные мероприятия по обращениям, не обязательным для рассмотрения;

-контрольные мероприятия по инициативе Палаты.

б) по отношению к контролю бюджетов и контролю использования государственной собственности:

-контрольные мероприятия в рамках контроля подготовки (составления) проекта республиканского бюджета и бюджетов территориальных государственных внебюджетных фондов;

контрольные мероприятия в рамках контроля исполнения республиканского бюджета и бюджетов территориальных государственных внебюджетных фондов;

· контрольные мероприятия по проверке порядка учета распоряжения и эффективности использования государственной собственности;

· контрольные мероприятия по проверке правильности организации и проведения приватизации республиканских государственных предприятий и республиканского имущества, выполнения условий их приватизации;

· иные мероприятия.

2.1.2. Контрольное мероприятие - это форма организации контрольных действий, осуществляемых в виде проверок или ревизий в соответствии с утвержденной программой, результаты которых отражаются в отчете.

2.1.3. Целью проведения контрольных мероприятий Палатой является определение законности и эффективности исполнения республиканского бюджета, бюджетов территориальных государственных внебюджетных фондов, использования государственной собственности.

2.1.4.Объектами контрольных мероприятий Палаты являются все государственные органы и учреждения Республики Северная Осетия-Алания, а также органы местного самоуправления, предприятия и организации, банки, страховые компании, другие финансово-кредитные учреждения, их союзы, ассоциации и иные объединения вне зависимости от видов и форм собственности, если они получают, перечисляют, используют средства из республиканского бюджета, территориальных государственных внебюджетных фондов или используют республиканскую собственность либо управляют ею, а также имеют предоставленные республиканским законодательством или республиканскими органами государственной власти налоговые и иные льготы и преимущества.

Объектами контрольных мероприятий также являются общественные объединения, негосударственные фонды и иные негосударственные некоммерческие организации в части их деятельности, связанной с получением, перечислением или использованием средств республиканского бюджета, использованием республиканской собственности и управлением ею, а также с использованием предоставленных республиканским законодательством или республиканскими органами государственной власти налоговых и иных льгот и преимуществ.

2.1.5. Предметом контрольных мероприятий Палаты являются средства республиканского бюджета и бюджетов территориальных государственных внебюджетных фондов, финансовая помощь из республиканского бюджета бюджетам других уровней, а также республиканская собственность, деятельность по управлению и распоряжению ими.

2.1.6. По информационному обеспечению различают документальный и фактический контроль.
Документальный контроль обеспечивает проверку финансовых и хозяйственных операций по первичным учетным документам, регистрам бухгалтерского учета, отчетности, нормативной и другой документации.

Фактический контроль состоит в установлении реального состояния объекта контроля. Фактический контроль обеспечивает проверку итогов выполнения государственных программ, положения дел в той или иной организации, содержания её работы, состояния материальных и денежных средств, результатов произведенных работ и оказанных услуг.

2.1.7.В зависимости от повторяемости и решения определенных задач контрольные мероприятия делятся на первичные, повторные и дополнительные. Контрольные мероприятия проводятся в соответствии с планом работы Палаты на очередной год, включаются в план работы только по решениям Коллегии Палаты.

Первичные контрольные мероприятия проводятся составом инспекторов, указанным в первоначальных распоряжениях о проведении мероприятий. Повторные контрольные мероприятия проводятся для проверки полноты выполнения представлений и предписаний Палаты.

При необходимости в ходе проведения контрольных мероприятий допускается изменение состава инспекторов.

Дополнительные контрольные мероприятия проводятся в случаях, когда Коллегией Палаты принимается решение о том, что отчет о результатах мероприятия следует считать промежуточным, а мероприятие продолжить. На проведение дополнительного углубленного контрольного мероприятия утверждается программа. При этом состав инспекторов может быть изменен при наличии соответствующего решения Коллегии Палаты.

2.1.8.
Палатой могут проводиться совместные и параллельные контрольные мероприятия в соответствии с заключенными соглашениями о взаимодействии с государственными органами и контрольно-счетными органами Российской Федерации.

Особенности порядка проведения указанных контрольных мероприятий регламентируются соответствующими документами, утвержденными Коллегией Палаты.

2.1.9.Общие правила проведения ревизий и проверок регламентируются настоящим стандартом.
2.2. Содержание ревизий

2.2.1. Ревизия представляет собой систему обязательных контрольных процедур по документальному и фактическому контролю совершенных финансовых и хозяйственных операций ревизуемой организации за определенный период, правильности их отражения в бухгалтерском учете и отчетности, а также деятельности объекта контроля в целом на предмет их соответствия законодательству Российской Федерации и Республики Северная Осетия-Алания.

2.2.2.
В целях составления реальных планов проведения ревизий, расчета необходимого для этого времени ревизии подразделяются по определенным классификационным признакам:

по степени охвата данных финансово-хозяйственных операций - сплошные, выборочные и комбинированные;

по полноте охвата деятельности ревизуемого объекта, в зависимости от целенаправленности и круга вопросов, подлежащих проверке, - тематические, комплексные;

по кругу вопросов, подлежащих проверке, и звенности ревизуемых объектов — сквозные и локальные.

2.2.3.
Сплошная ревизия проводится по всем документам и регистрам бухгалтерского учета, в которых отражена финансовая и хозяйственная деятельность.

Выборочная ревизия - это ревизия, при которой проверке подвергаются какой-либо один вид операций или период наиболее интенсивной деятельности, например, кассовые операции, последний месяц квартала, IV квартал.

При комбинированной ревизии отдельные участки деятельности проверяемой организации подвергаются сплошной проверке, другие -выборочной. При выявлении в ходе выборочной ревизии злоупотреблений, нарушений и недостатков осуществляется переход к сплошному методу проверки ревизуемого участка.

Тематическая ревизия проводится для получения общей характеристики состояния дел по отдельным вопросам (темам) не только ревизуемой организации, но и других типичных организаций, что способствует вскрытию и устранению выявленных недостатков и нарушений в целом по проверяемым вопросам (темам).

Комплексная ревизия представляет собой всестороннюю и взаимосвязанную проверку всех участков деятельности организации,

При сквозных ревизиях проверяются органы государственной власти и управления, их структурные подразделения, акционерные общества и другие организации с подчиненными им филиалами и представительствами.

Локальные ревизии проводятся в одной организации.

2.3. Содержание проверок

2.3.1. Проверка представляет собой единичное контрольное действие или исследование состояния дела на определенном участке проверяемой организации.

2.3.2. В зависимости от места проведения проверки делятся на камеральные и выездные.
Камеральные проверки - проверки, проводимые по месту нахождения контролирующего органа на основе документов, представленных объектом контроля. Данные их результатов используются при проведении выездных проверок.

Выездные проверки проводятся по месту нахождения проверяемого объекта.

2.3.3. Виды проверок определяются количеством проверяемых объектов, поставленных целей, предметом проверки и объемом проверяемых вопросов, утверждаемых в программе контрольного мероприятия, и в зависимости от этого подразделяются на выборочные, разовые, комплексные и тематические.

Выборочные проверки предусматривают обследования положения дел на одном или нескольких объектах проверки при невозможности сплошной проверки всех объектов.

Разовые проверки имеют целью изучить отдельный вопрос или убедиться в достоверности той или иной информации, поступившей в Палату.

Комплексные проверки - проверки, проводимые с целью одновременного изучения некоторой совокупности взаимосвязанных между собой вопросов.

Проверки тематические (целевые) - это проверки, заключающиеся в изучении и анализе деятельности проверяемых организаций по отдельным направлениям или вопросам, с преимущественным использованием приемов выборочного документального контроля.

3. Проведение контрольных мероприятий

 Подготовительный этап контрольного мероприятия

 На подготовительном этапе контрольного мероприятия проводится предварительное изучение предмета и объектов контрольного мероприятия посредством сбора соответствующей информации для получения знаний в объеме, достаточном для подготовки программы проведения контрольного мероприятия.
Получение информации о предмете и объектах контрольного мероприятия осуществляется путем направления запросов Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания руководителям объектов контрольного мероприятия, органов государственной власти и государственных органов субъекта Российской Федерации, сбора и анализа информации из общедоступных официальных источников информации органов государственной власти, государственных органов Российской Федерации, Республики Северная Осетия-Алания, органов местного самоуправления, при необходимости, иных источников. 

Запросы о предоставлении информации подготавливаются и направляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и (или) законодательством Республики Северная Осетия-Алания. Запросы о предоставлении информации не должны предусматривать повторное направление ранее представленных в контрольно-счетный орган данных.  

Образец оформления запроса Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания о предоставлении информации приведен в приложении № 1.

 В процессе предварительного изучения предмета и объектов контрольного мероприятия необходимо определить цели контрольного мероприятия. Формулировки целей должны указывать, на какие основные вопросы формирования и использования государственных средств или деятельности объектов контрольного мероприятия ответит проведение данного контрольного мероприятия.

Для осуществления конкретного контрольного мероприятия необходимо выбирать, как правило, несколько целей, которые должны быть направлены на такие аспекты предмета мероприятия или деятельности объектов контрольного мероприятия, которые по результатам предварительного изучения характеризуются высокой степенью рисков.

 По каждой цели контрольного мероприятия может быть определён перечень вопросов, которые необходимо проверить, изучить и проанализировать в ходе проведения контрольного мероприятия. Содержание вопросов контрольного мероприятия должны выражать действия, которые необходимо выполнить для достижения поставленной цели. Количество вопросов по каждой цели должно быть сравнительно небольшим, но они должны быть существенными и достаточными для ее реализации. 

 Для проведения контрольного мероприятия необходимо выбрать методы сбора фактических данных и информации, которые будут применяться для формирования доказательств в соответствии с поставленными целями и вопросами контрольного мероприятия.

 По результатам предварительного изучения предмета и объектов контрольного мероприятия подготавливается программа проведения контрольного мероприятия, которая должна содержать основание его проведения, предмет и перечень объектов контрольного мероприятия, цели и вопросы контрольного мероприятия, сроки начала и окончания проведения контрольного мероприятия на объектах, состав ответственных исполнителей, сроки представления на рассмотрение и утверждение  отчета о результатах контрольного мероприятия.

Подготовка и утверждение программы проведения контрольного мероприятия осуществляется в порядке, установленном в Контрольно-счётной палате Республики Северная Осетия-Алания.

Утверждённая программа проведения контрольного мероприятия при необходимости может быть дополнена или сокращена в ходе проведения мероприятия по представлению должностного лица Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания, ответственного за его проведение.
Образец оформления программы проведения контрольного мероприятия приведен в приложении № 3.

 После утверждения программы проведения контрольного мероприятия осуществляется подготовка рабочего плана проведения контрольного мероприятия.

Рабочий план содержит распределение конкретных заданий по выполнению программы проведения контрольного мероприятия между участниками контрольного мероприятия с указанием содержания работ (процедур) и сроков их исполнения. Руководитель контрольного мероприятия доводит рабочий план до сведения всех его участников.

Рабочий план не должен содержать сведений, составляющих государственную тайну.

Образец оформления рабочего плана проведения контрольного мероприятия приведен в приложении № 13. 

 Перед началом основного этапа контрольного мероприятия Контрольно-счётной палата Республики Северная Осетия-Алания должна, как правило, направить руководителям объектов контрольного мероприятия уведомления о предстоящем проведении на данных объектах контрольного мероприятия.

В уведомлении указываются наименование контрольного мероприятия, основание для его проведения, сроки проведения контрольного мероприятия на объектах, состав участников мероприятия и предложение создать необходимые условия для проведения контрольного мероприятия. 

К уведомлению могут прилагаться:

- копия утвержденной программы проведения контрольного мероприятия (или выписка из программы);

- перечень документов, которые должностные лица объекта контрольного мероприятия должны подготовить для представления участникам контрольного мероприятия; 

- перечень вопросов, которые необходимо решить до начала проведения контрольного мероприятия на объекте;

- специально разработанные для данного контрольного мероприятия формы, необходимые для систематизации представляемой информации.

3.1. Состав контрольных мероприятий

3.1.1. Процесс проведения контрольных мероприятий Палаты включает в себя три составляющих:

1)
оценка достоверности исходных данных контроля, в том числе состояния бухгалтерского учета и отчетности проверяемого объекта, результатов аудиторских проверок и (или) внутреннего контроля на объекте. Оценка состояния нормативно-методической базы проверяемой деятельности. Определение выборки операций, подлежащей (полной) проверке;

2)
выявление нарушений и недостатков и их последствий, обоснованности проектируемых показателей с точным и полным фиксированием в рабочей документации для последующего отражения в акте ревизии или проверки:

· всех видов нарушений, недостатков, случаев ущерба государству;

· нарушенных норм с указанием конкретных статей (пунктов) законов и иных нормативных правовых актов по каждому нарушению;

· сумм финансовых нарушений и оценку ущерба государству в валюте Российской Федерации (в случае пересчета - с указанием методики пересчета) по каждому выявленному случаю;

· видов государственных средств, объектов государственной собственности, в отношении которых совершено нарушение и (или) причинен ущерб (для средств бюджетной системы - указание вида и года бюджета, расшифровка по показателям бюджетной классификации);

· ФИО и должностей лиц, совершивших (допустивших) нарушения, руководителей проверяемых организаций и должностных лиц Управления федерального казначейства Министерства финансов РФ по Республике Северная Осетия-Алания в случаях, предусмотренных статьей 278 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

· оценки действий (бездействия) должностных лиц в отношении выявленных недостатков и нарушений.

3) оценка формирования и использования финансовых средств проверяемым объектом на основании определения относительных показателей по результатам проверки выборки (доли нарушений и (или) ущерба в сумме проверенных средств (объеме проверенных операций), её анализа, а также причин выявленных нарушений и недостатков.

3.2. Организационные основы проведения контрольных мероприятий

3.2.1. Общую организацию контрольного мероприятия осуществляет аудитор Палаты, ответственный за его проведение.

Контрольное мероприятие проводится под непосредственным руководством руководителя контрольного мероприятия. Если контрольное мероприятие проводится на нескольких объектах одновременно, то руководство проведением проверок на отдельных объектах осуществляется руководителями группы инспекторов.

3.2.2.При проведении контрольного мероприятия, охватывающего вопросы, входящие в компетенцию двух и более аудиторов Палаты, руководство инспекторскими группами по направлениям деятельности осуществляют инспекторы, определенные соответствующими аудиторами Палаты.

Общее руководство и координацию действий непосредственно на объектах проверки осуществляют руководитель контрольного мероприятия, руководители группы инспекторов на объектах, определенных единой программой и распоряжением Палаты о проведении мероприятия.

3.2.3.Руководству проверяемого объекта (при сквозных ревизиях или проверках - руководству головного объекта) до выезда группы инспекторов по решению аудитора Палаты, ответственного за проведение контрольного мероприятия, направляется уведомление о предстоящей ревизии или проверке. В уведомлении указываются основание для проведения контрольного мероприятия, тема и сроки его проведения, состав группы инспекторов и предлагается создать необходимые условия для проведения контрольного мероприятия.

Образец формы уведомления приведен в приложении № 2.

К уведомлению может прилагаться перечень вопросов, ответы на которые необходимо подготовить к приезду группы инспекторов. Одновременно с перечнем вопросов направляются и специально разработанные формы.

3.2.4.По прибытии на проверяемый объект руководитель контрольного мероприятия (группы инспекторов) предъявляет его руководству удостоверение на право проведения контрольного мероприятия и, при необходимости, знакомит его с программой контрольного мероприятия, представляет участвующих в нем инспекторов, решает организационно-технические вопросы, связанные с проведением контрольного мероприятия, в том числе определяет порядок работы с документами, содержащими сведения, составляющие государственную и иную охраняемую законом тайну.

3.2.5. В процессе проведения контрольного мероприятия инспекторам Палаты следует уточнить информацию, полученную от объекта контроля в соответствии с ранее присланными на объект контроля вопросами. Кроме того, руководитель контрольного мероприятия обязан обеспечить предоставление для инспекторов новых сведений, значимых для контрольного мероприятия, и обмен получаемыми в процессе контроля данными между участниками проверки.

3.2.6. Полученные сведения, собранные доказательства о состоянии предмета контроля отражаются инспекторами в рабочей документации и должны содержать достаточный объем информации для подготовки и написания акта проверки и отчета по результатам контрольного мероприятия, а также для предоставления возможности другим инспекторам, дополнительно привлеченным к данному контрольному мероприятию, подтвердить ранее сделанные важные заключения и мнения.

3.2.7. При проведении контрольного мероприятия в соответствии со стандартами, утвержденными в установленном порядке, следует учитывать приемлемый уровень существенности контроля, то есть определять те пороговые значения или точки отсчета, начиная с которых недостатки, неточности, нарушения, выявленные в деятельности проверяемого объекта, способны оказать существенное влияние на его финансовое состояние и выводы по результатам проверки.

3.3. Проверка соблюдения нормативных правовых актов

3.3.1.
При проведении контрольного мероприятия инспектор обязан установить соответствие совершенных проверяемым объектом финансовых и хозяйственных операций действующим в Российской Федерации и Республике Северная Осетия-Алания законам и иным нормативным правовым актам.

3.3.2. При проверке соблюдения законов и иных нормативных правовых актов инспектор должен установить:

обеспечивается ли соблюдение их требований при использовании бюджетных средств, распоряжении и управлении государственной собственностью;

обеспечивается ли соблюдение налогового, таможенного и банковского законодательства Российской Федерации;

утверждены ли установленным порядком учетная политика организации, рабочий план счетов бухгалтерского учета, содержащий синтетические и аналитические счета, порядок проведения инвентаризации и методы оценки видов имущества и обязательств, правила документооборота и технология обработки учетной информации, порядок контроля за хозяйственными операциями, а также другие решения, необходимые для организации бухгалтерского учета;

применяются ли меры воздействия (и какие) на персонал проверяемого объекта при несоблюдении требований законов и иных нормативных правовых актов;

обеспечивается ли персонал проверяемого объекта необходимыми документами.

3.3.3. Инспектор должен иметь в виду, что при проведении контрольного мероприятия существует вероятность необнаружения фактов невыполнения требований законов и иных нормативных правовых актов, несмотря на то, что проверка качественно спланирована и квалифицированно проведена. Такая вероятность значительно возрастает при наличии следующих факторов:

значительного количества законов и иных нормативных правовых актов, имеющих непосредственное отношение к проверяемому объекту, но не учитываемых и (или) не применяемых должностными лицами объекта;

непродолжительных периодов времени между изменением регулирования каких либо вопросов или сфер деятельности;

несогласованности между законами и иными нормативными правовыми актами.

3.4. Действия инспекторов при обнаружении нарушений и недостатков

3.4.1.
При проверке соблюдения руководством проверяемого объекта требований законов и иных нормативных правовых актов, а также осуществлении других контрольных процедур инспектор должен планировать и проводить контроль, допуская, что в финансовой и хозяйственной деятельности проверяемого объекта не исключены существенные финансовые и другие нарушения и недостатки.

3.4.2. Нарушением является деяние (действие или бездействие), запрещенное законами или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Северная Осетия-Алания, не соответствующее правилам, условиям, требованиям, установленным законами или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Северная Осетия-Алания.

3.4.3. Недостаток не является нарушением законодательства, а является ошибкой или фактом неэффективной деятельности. При этом действия (бездействие) должностных лиц или организаций оцениваются как неэффективные только в тех случаях, когда проверяющим подтверждена возможность выполнения их с достижением лучшего результата и (или) с меньшими затратами (в тех условиях, которые имели место на момент совершения), когда установлено, что не все возможности по получению, сохранению и более результативному использованию государственных средств были использованы.

3.4.4. При обнаружении инспектором фактов невыполнения проверяемым объектом требований законов и иных нормативных правовых актов он должен более тщательно изучить обстоятельства, при которых были допущены нарушения, а также оценить, как влияют выявленные нарушения на результаты финансовой и хозяйственной деятельности.

3.4.5. При выявлении фактов нарушений требований законов и иных нормативных правовых актов инспектор обязан сделать следующее:

составить протокол об административном правонарушении в случаях, указанных в пункте 3.4.10 настоящего Стандарта;

отразить нарушения в своей рабочей документации для последующего включения в акт;

сообщить руководству проверяемого объекта о замеченных нарушениях и предложить принять меры к их устранению.

3.4.6. При выявлении нарушений и недостатков, в отношении которых Классификатором нарушений и недостатков, выявляемых в ходе государственного финансового контроля, осуществляемого Счетной палатой Российской Федерации, предусмотрена возможность наличия ущерба государству, инспектор должен проверить наличие или отсутствие соответствующего вида ущерба государству.

3.4.7. Анализируя причинно-следственные связи выявленных нарушений, недостатков и их последствий, инспектор определяет причины возникновения этих нарушений и недостатков, вид и размер ущерба государству (при его наличии) и возможные меры для устранения нарушений и возмещения ущерба, в том числе и усилиями проверяемой организации и вышестоящего органа.
3.4.8. Обнаружив условия или события, повышающие вероятность наличия нарушений и недостатков, инспектор должен разработать и провести такие контрольные процедуры, которые позволят с достаточной степенью уверенности обнаружить все допущенные нарушения и недостатки. Например, 
-Имеющие место недостатки в системе внутреннего контроля длительное время не устраняются, несмотря на то, что такая возможность имеется.

-Высокая текучесть кадров в составе бухгалтеров, финансовых работников и материально-ответственных лиц.

-Значительная недоукомплектованность бухгалтерии сотрудниками в течение длительного времени.

-Частая смена юрисконсультов и членов органов внутреннего контроля. 

-На персонал бухгалтерии оказывается давление в связи с требованием подготовить финансовую отчётность в необычно короткие сроки.

-Совершаются необычные или сложные операции, особенно в конце года, операции с аффилированными лицами. 

-Чрезмерно высокая плата за услуги (например, услуги юристов, консультантов или агентов) в сравнении с объемом оказанных услуг.

-Неадекватные учетные записи, например, неполные файлы, чрезмерное количество поправок в бухгалтерских книгах и счетах, операции, не отраженные в соответствии со стандартными процедурами. 

-Чрезмерное количество различий между бухгалтерскими записями и подтверждениями третьих сторон, противоречащих друг другу доказательств.

-Уклончивые или неаргументированные ответы руководства и других должностных лиц объекта на вопросы инспекторов.

В число факторов, характерных только для компьютерных информационных систем и имеющих отношение к вышеперечисленным условиям и событиям, входят:
невозможность получить необходимую информацию, записанную в компьютерных файлах, вследствие недостаточных обоснований содержания записей или устаревания программ;

значительное число изменений в программах, не отраженных документально, не утвержденных и не проверенных;

общее несоответствие данных компьютерных операций и баз данных, с одной стороны, и данных финансовых отчетов, с другой.

3.4.9. Вместе с тем вероятность не обнаружения нарушений и недостатков остается. Последующее их обнаружение само по себе не значит, что инспектор не придерживался основных принципов и необходимых процедур контроля. При оценке качества контроля факт соблюдения инспектором этих принципов и процедур устанавливается на основании того, адекватны ли проведенные контрольные процедуры обстоятельствам и проверяемой ситуации.

Данный вопрос регламентируется отдельным стандартом, утвержденным установленным порядком.

3.4.9. При выявлении нарушений, препятствующих дальнейшей проверке, таких как отсутствие или запущенность бухгалтерского учета на проверяемом объекте, инспекторы составляют об этом акт, приостанавливают проведение проверки, а руководитель контрольного мероприятия (группы инспекторов) докладывает аудитору Палаты, ответственному за проведение контрольного мероприятия, для принятия решения.

Образец формы акта об отсутствии (запущенности) бухгалтерского учета на проверяемом объекте приведен в приложении № 4.

3.4.10. В случае выявления фактов несвоевременного перечисления средств избирательным комиссиям, комиссиям референдума, кандидатам, избирательным объединениям, избирательным блокам, инициативным группам по проведению референдума, иным группам участников референдума, нецелевого использования бюджетных средств, нарушения срока возврата бюджетных средств, полученных на возвратной основе, нарушения сроков перечисления платы за пользование бюджетными средствами (статьи 5.21, 15.14, 15.15, 15.16 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях) инспектор, проводящий контрольное мероприятие, вправе оформить протокол об административном правонарушении в соответствии с частью пятой статьи 28.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях. Форма протокола приведена в приложении № 5.

3.4.11. Протокол об административном правонарушении составляется немедленно после выявления административного правонарушения.

В случае, если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данных о физическом лице или сведений о юридическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, протокол об административном правонарушении составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения.

В случае проведения административного расследования протокол об административном правонарушении составляется по окончании расследования в сроки, предусмотренные статьей 28.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

3.4.12. В случае неповиновения законному распоряжению или требованию инспектора, осуществляющего проведение контрольного мероприятия, воспрепятствование осуществлению им служебных обязанностей, при невыполнении в установленный срок предписания Палаты об устранении нарушений законодательства, непринятия мер по устранению причин и условий, способствующих совершению административного правонарушения (статьи 19.4 часть 1, 19.5 часть 1, 19.6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях), также составляется протокол об административном правонарушении в срок, указанный в пункте 3.4.11 настоящего Стандарта. Форма протокола приведена в приложении № 6.

3.4.13. Протокол об административном правонарушении, составленный в соответствии со статьей 5.21, частью 1 статьи 19.4, частью 1 статьи 19.5, статьей 19.6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, направляется в суд общей юрисдикции по месту нахождения правонарушителя в порядке, предусмотренном указанным Кодексом.

3.4.14. В случае обнаружения при проведении контрольного мероприятия подделок, подлогов, растрат, хищений и других злоупотреблений, связанных с расходованием государственных средств и (или) использованием государственной собственности, инспектор производит изъятие необходимых документов и составляет акт изъятия документов, в котором (или прилагаемых к нему описях) указываются наименования и количество изъятых документов.

Изъятие документов осуществляется в присутствии лиц, у которых они изымаются. Не подлежат изъятию документы, не имеющие отношения к предмету контрольного мероприятия.

Изъятие документов, содержащих сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, осуществляется в соответствии с установленным законодательством порядком.

Один экземпляр акта изъятия, подписанного руководителем группы и инспектором, вместе с копиями изъятых и ими заверенных документов или описью изъятых документов, передается под расписку руководителю или иному должностному лицу проверяемого объекта. При невозможности изготовить или передать изготовленные копии одновременно с изъятием документов инспектор передает их указанным лицам в течение 3 дней после изъятия.1

Образец формы акта изъятия документов приведен в приложении № 7.

3.4.15. При выявлении нарушений, содержащих признаки деяний, влекущих уголовную ответственность, инспектор незамедлительно оформляет промежуточный акт по конкретному факту выявленного нарушения, требует письменного объяснения от должностных лиц проверяемого объекта и принятия мер по пресечению противоправных действий. Образец формы акта по факту выявленного нарушения, содержащего признаки деяния, влекущего уголовную ответственность, приведен в приложении № 8.

В целях пресечения выявленных правонарушений и обеспечения возмещения ущерба государству должностным лицом Палаты, ответственным за проведение контрольного мероприятия, до составления отчета направляется обращение в органы прокуратуры либо иные правоохранительные органы с обязательным приложением акта по факту выявленного нарушения, заключения по существу имеющихся возражений руководителей и (или) ответственных должностных лиц проверяемых объектов.

3.4.16. При выявлении фактов нарушений инспектор определяет участие в их совершении должностных лиц проверяемого объекта. При получении достаточных и весомых доказательств, необходимых для того, чтобы определить, имели ли место такие нарушения, инспектор может столкнуться с противодействием со стороны руководства контролируемого объекта. При таких обстоятельствах инспектору следует доложить руководителю контрольного мероприятия (группы инспекторов) о факте противодействия.

Сам факт противодействия инспектору следует расценивать как косвенное подтверждение наличия существенных необнаруженных нарушений. Работа инспектора по их выявлению должна быть продолжена. В случае необходимости инспектор опечатывает кассы, кассовые или служебные помещения, склады, архивы. Образец формы акта по факту опечатывания касс, кассовых или служебных помещений, складов и архивов приведен в приложении № 9.

3.4.17. Если в ходе проведения контрольного мероприятия возникает ситуация, когда инспектору, предъявившему удостоверение на право проведения контрольного мероприятия, должностным лицом проверяемого объекта отказано в допуске на проверяемый объект, в предоставлении необходимой для проверки информации, а также в случае задержки с её предоставлением инспектор доводит до сведения должностного лица и руководителя проверяемого объекта содержание статей 13, 23 и 24 Закона «и статьи 287 Уголовного кодекса Российской Федерации и составляет протокол об административном правонарушении (в соответствии с частью 1 статьи 19.4), а также акт об отказе в допуске на объект или в предоставлении информации с указанием даты, времени, места, данных должностного лица, допустившего противоправные действия, и иной необходимой информации.
Указанный акт оформляется в двух экземплярах и подписывается руководителем группы (инспектором). Один экземпляр акта передается под расписку руководителю проверяемого объекта или вышестоящему должностному лицу.

Если в течение суток после передачи акта требования руководителя группы (инспектора) не выполняются, он обязан незамедлительно доложить о происшедшем руководителю контрольного мероприятия, который сообщает аудитору Палаты, ответственному за проведение данного контрольного мероприятия, и направляет ему соответствующий акт.

В случае отсутствия возможности передачи экземпляра акта руководителю проверяемого объекта руководитель контрольного мероприятия докладывает об этом аудитору Палаты.

Аудитор Палаты должен принять необходимые меры в соответствии с действующим законодательством в отношении лиц, допустивших противоправные действия, и обеспечить условия для выполнения программы контрольного мероприятия.

Образцы формы актов по факту отказа в допуске на объект и непредставления необходимой для контрольного мероприятия информации приведены в приложениях № 10 и 11.

3.5. Использование результатов внутреннего контроля

3.5.1.Предварительную информацию о наличии и результатах внутреннего контроля проверяемого объекта инспекторы Палаты получают на этапе планирования контрольного мероприятия. В ходе проведения проверки непосредственно на объекте оценивается состояние внутреннего контроля на предмет возможности использования его результатов в целях проверки.

3.5.2.Сведения о состоянии внутреннего контроля в организации фиксируются инспектором в своих рабочих документах.

Существенные недостатки системы внутреннего контроля, отмеченные в ходе контрольного мероприятия, а также рекомендации по их устранению следует отражать в акте и отчете по результатам контрольного мероприятия.

Если обнаруженные недостатки внутреннего контроля не являются существенными для включения их в акт контрольного мероприятия, о них следует сообщить соответствующему руководителю, ответственному за организацию такого контроля.

3.6. Взаимоотношения с руководством проверяемого объекта

3.6.1. Инспектор Палаты в своей деятельности должен руководствоваться нормами поведения, изложенными в Этическом кодексе сотрудников контрольно-счетных органов Российской Федерации. При общении с руководством и должностными лицами проверяемого объекта инспектору следует придерживаться общепринятых моральных норм, а также руководствоваться принципами профессиональной этики.

3.6.2. Основой для изложения инспектором результатов контрольного мероприятия должен быть достаточный объем необходимой информации. Инспектор не должен допускать, чтобы предвзятость, предрассудки или оказываемое на него давление могли сказаться на общении с руководством проверяемого объекта и, следовательно, на объективности изложения выявленных им фактов нарушений.

3.6.3. Инспектор обязан соблюдать конфиденциальность в отношении информации, полученной от руководства проверяемого объекта, без ограничения во времени и независимо от продолжения или прекращения отношений с проверяемым объектом.

Инспектор обязан обеспечить сохранность ставших ему известными сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну, как в процессе проведения контрольных мероприятий, так и по их завершению.

3.6.4. Общение с руководством проверяемого объекта осуществляется как в устной форме во время работы инспекторов на объекте, так и в письменной форме путем направления Палатой запросов и других материалов на имя руководства проверяемого объекта.

3.6.5. Целью общения инспекторов с руководством проверяемого объекта являются оптимизация контрольных процедур и обеспечение достижения целей контроля с максимально возможной эффективностью. Во время контроля с руководством проверяемого объекта обсуждаются:

вопросы получения доказательств;

вопросы изучения и оценки систем бухгалтерского учета и внутреннего контроля;

вопросы использования работы экспертов; организационные вопросы, связанные с проведением контроля; вопросы устранения выявленных нарушений и недостатков, принятия мер по возмещению причиненного ущерба;

другие вопросы, связанные с подготовкой и проведением контроля.

3.6.6.
На заключительной стадии контроля с руководством проверяемого объекта обсуждаются:

проблемы, с которыми столкнулся инспектор в ходе контроля;

нарушения установленного законодательством Российской Федерации порядка ведения бухгалтерского учета и составления отчетности, влияющие или способные повлиять на ее достоверность;

результаты контроля использования средств республиканского бюджета и государственной собственности;

порядок реализации результатов контрольного мероприятия; другие вопросы, связанные с окончанием проверки.

3.7. Оформление актов при проведении контрольного мероприятия

3.7.1. Результаты контрольного мероприятия на каждом объекте оформляются в виде акта.

В акте контрольного мероприятия должны быть указаны:

все необходимые исходные данные: основание, цель, предмет (что именно проверяется: обеспечение своевременности выделения средств, или их целевое использование по конкретной программе, или эффективность использования средств, или выполнение требований какого-либо конкретного нормативного правового акта и др.);

перечень проверенных законов и иных нормативных правовых актов;

перечень проверенных объектов, данные которых сопоставлялись с данными документов;

перечень неполученных документов из числа затребованных с указанием причин в случае отказа в предоставлении документов или иных фактов препятствования работе.

При этом указанные в акте предмет и объект контроля, другие данные должны соответствовать предмету, объекту и аналогичным данным, определенным при планировании и закрепленным в программе контрольного мероприятия.

3.7.2. При отражении в акте выявленных случаев нарушений и недостатков, а также причиненного ущерба государству следует указывать:

наименования, статьи законов и пункты иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены;

виды и суммы выявленных нарушений, при этом суммы указываются раздельно по годам (бюджетным периодам), видам средств (средства бюджетные и внебюджетные, средства государственных внебюджетных фондов);

причины допущенных нарушений и недостатков, их последствия;

виды и суммы выявленного и возмещенного в ходе контрольного мероприятия ущерба государству;

конкретных должностных лиц, допустивших нарушения;

принятые в период проведения контрольного мероприятия меры по устранению выявленных нарушений и их результаты.

Кроме того, указываются:

по средствам республиканского бюджета: • по доходной части бюджета:

· расшифровку сумм нарушений и ущерба государству по группам, подгруппам доходов, статьям, подстатьям, элементам, кодам классификации доходов республиканского бюджета;

· наименование администратора доходов бюджета, которым допущено нарушение;

•по расходной части бюджетов:

наименование главного распорядителя бюджетных средств, которым допущено нарушение;

- расшифровку сумм по ведомственной классификации расходов республиканского бюджета, коду, разделу, подразделу расходов функциональной классификации расходов республиканского бюджета и статье экономической классификации расходов республиканского бюджета, по которым выявлено нарушение и (или) ущерб государству, а также - на которые их следовало отнести (в случае выявления нецелевого использования бюджетных средств);

•по источникам финансирования дефицита федерального бюджета -формы внутренних и внешних источников финансирования дефицита республиканского бюджета;

· по внебюджетным средствам - источник их получения;

· по государственной собственности - виды объектов государственной собственности и формы их использования.

3.7.3. При составлении акта должны соблюдаться объективность изложения, краткость и ясность формулировок, логическая и хронологическая последовательность.

Приводимые в актах факты должны сопровождаться исчерпывающими ссылками на соответствующие документы материалов контрольного мероприятия.

Если на проверяемом объекте Палата проводила контрольное мероприятие в предшествующем периоде, то в акте следует отметить, какие из требований, рекомендаций и предложений, данных по результатам этого мероприятия, не выполнены.

Форма акта по результатам контрольного мероприятия приведена в приложении № 12. К акту может прилагаться перечень законов и иных нормативных правовых актов, выполнение которых проверено в ходе контрольного мероприятия.

3.7.4. Основой для написания акта является рабочая документация, составленная в ходе проверки. Не допускается включение в акт различного рода предположений и фактов, не подтвержденных документами, сведений из материалов правоохранительных органов и ссылок на показания, данные следственным органам. В акте не должны даваться морально-этическая оценка
действий должностных и материально-ответственных лиц проверяемого объекта, квалифицироваться их поступки, намерения и цели.

3.7.5. Анализ выявленных нарушений и ущерба государству в суммарном исчислении по годам следует производить в сопоставлении с объемами средств, использованных за эти годы по субъектам ведомственной структуры расходов с указанием кодов функциональной и экономический классификации. В случаях выборочных проверок в расчет для анализа принимается сумма средств, операции с которыми проверены. Кроме этого следует применять и другие относительные показатели роста или снижения сумм, выявленных нарушений и ущерба государству.

3.7.6. Акт составляют и подписывают инспекторы, проводившие проверку на данном объекте. В случае несогласия инспектора с отраженными в акте фактами он вправе при подписании акта указать на наличие своего особого мнения. Особое мнение в письменном виде инспектор подает в двухдневный срок руководителю контрольного мероприятия, который докладывает об этом аудитору Палаты.

3.7.7. При сквозной ревизии (проверке) по прибытию на головной проверяемый объект инспектор представляет руководителю контрольного мероприятия акт проверки объекта.

Руководитель контрольного мероприятия совместно с инспекторами после анализа результатов проверки всех предусмотренных программой объектов при необходимости составляет акт контрольного мероприятия в целом.

3.7.8. В акте фиксируются ответы на все вопросы программы. При этом, если по всем вопросам программы не выявлено нарушений, то делается запись: «Все вопросы программы проверены. Нарушений не выявлено». Если нарушений и замечаний не выявлено по некоторым вопросам программы, в акте делается запись: «Вопросы программы (перечислить) проверены, нарушений и недостатков не выявлено».

3.7.9. В случае выявления нарушений в качестве приложения к акту составляется Справка о нарушениях, выявленных в ходе контрольного мероприятия. Форма Справки приведена в приложении № 14.

3.7.10. При проведении контрольного мероприятия, охватывающего вопросы, входящие в компетенцию двух и более аудиторов Палаты, руководители инспекторских групп от направлений деятельности готовят акты по проведенным проверкам. При необходимости может составляться акт по контрольному мероприятию в целом.

3.7.11. Акты по результатам проверок на отдельных объектах и контрольного мероприятия в целом представляются для ознакомления ответственным должностным лицам и (или) руководителям проверяемых объектов. Ознакомление с актом производится в срок не более суток; в случаях большого объема и особой сложности - в срок до 3 суток. Ознакомление с актом производится под расписку.

3.7.12. Должностному лицу, ознакомленному с актом, предоставляется возможность снятия копии с акта, за исключением случаев, когда акты содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну.

3.7.13. В случае несогласия должностных лиц с фактами, изложенными в акте, им предлагается завизировать акт с указанием на наличие возражений (объяснений). Возражения излагаются в письменном виде сразу и прилагаются к акту либо направляются в адрес Палаты в течение пяти рабочих дней после представления акта для ознакомления. Письменные возражения должностных лиц проверяемых объектов являются неотъемлемыми приложениями к акту.

В случае несогласия должностных лиц подписать акт даже с указанием на наличие возражений (объяснений) инспектор должен сделать в акте специальную запись об отказе должностного лица ознакомиться с актом либо подписать акт.

При этом обязательно указываются дата, время, обстоятельства и свидетели обращения к должностному лицу по указанному вопросу.

3.7.14 Акты по результатам проведенного контрольного мероприятия регистрируются в Палате в установленном порядке в трехдневный срок после его завершения.

 Основной этап контрольного мероприятия.
 Содержание основного этапа контрольного мероприятия заключается в осуществлении контрольных действий на объектах, сборе и анализе фактических данных и информации для формирования доказательств в соответствии с целями контрольного мероприятия.

Доказательства представляют собой достаточные фактические данные и достоверную информацию, которые подтверждают наличие выявленных нарушений и недостатков в формировании и использовании государственных средств и деятельности объектов контрольного мероприятия, а также обосновывают выводы и предложения (рекомендации) по результатам контрольного мероприятия.

 Процесс получения доказательств включает следующие этапы:

1) сбор фактических данных и информации в соответствии с программой проведения контрольного мероприятия, определение их полноты, приемлемости и достоверности;

2) анализ собранных фактических данных и информации на предмет их достаточности для формирования доказательств в соответствии с целями контрольного мероприятия; 

3) проведение дополнительного сбора фактических данных и информации в случае их недостаточности для формирования доказательств. 

Фактические данные и информация собираются на основании письменных и устных запросов в формах: 

копий документов, представленных объектом контрольного мероприятия;

документов и материалов, представленных третьей стороной;

статистических данных;

информации, полученной непосредственно на объектах контрольного мероприятия: обмеры, сверки и т.п. 

 Доказательства получают путем проведения:

инспектирования, которое заключается в проверке документов, полученных от объекта контрольного мероприятия;

аналитических процедур, представляющих собой анализ и оценку полученной информации, исследование важнейших финансовых и экономических показателей объекта контрольного мероприятия с целью выявления нарушений и недостатков в финансовой и хозяйственной деятельности, а также причин их возникновения;

пересчета, который заключается в проверке точности арифметических расчетов в первичных документах и бухгалтерских записях, либо выполнения самостоятельных расчетов;

подтверждения, представляющего процедуру запроса и получения письменного подтверждения необходимой информации от независимой (третьей) стороны;

иными способами, не противоречащими законодательству. 

 В процессе формирования доказательств необходимо руководствоваться тем, что они должны быть достаточными, достоверными и относящимися к делу.

Доказательства являются достаточными, если их объем и содержание позволяют сделать обоснованные выводы в отчете о результатах проведенного контрольного мероприятия. 

Доказательства являются достоверными, если они соответствуют фактическим данным и информации, полученным в ходе проведения контрольного мероприятия. При оценке достоверности доказательств следует исходить из того, что более надежными являются доказательства, собранные непосредственно участниками контрольного мероприятия, полученные из внешних источников и представленные в форме документов. 
Доказательства считаются относящимися к делу, если они имеют логическую, разумную связь с целями контрольного мероприятия и выводами по его результатам.

 В процессе сбора фактических данных необходимо учитывать, что не вся полученная информация может быть использована в качестве доказательства. Это относится, в частности, к информации, которая является противоречивой по своему содержанию или недостоверной, а также если источник информации имеет личную заинтересованность в результате ее использования.

 Доказательства, получаемые на основе проверки и анализа фактических данных о предмете и деятельности объектов контрольного мероприятия, используются в виде документальных, материальных и аналитических доказательств.

Документальные доказательства получают на основе финансовой и иной документации на бумажных носителях или в электронном виде, представленной объектом контрольного мероприятия, вышестоящими и другими организациями, которые имеют непосредственное отношение к предмету контрольного мероприятия или деятельности данного объекта. 

Материальные доказательства получают при непосредственной проверке каких-либо процессов или в результате наблюдений за событиями. Они могут быть оформлены в виде документов (актов, протоколов), докладных записок или представлены в фотографиях, схемах, картах или иных графических изображениях.

Аналитические доказательства являются результатом анализа собранных фактических данных и информации о предмете или деятельности объекта контрольного мероприятия, осуществляемого участниками контрольного мероприятия или привлекаемыми внешними экспертами.

При формировании доказательств следует прислушиваться к мнениям руководства и специалистов объекта контрольного мероприятия и других сторон, рассматривать ситуации с различных точек зрения, а также открыто и объективно воспринимать всевозможные взгляды и аргументы. При этом необходимо применять критический подход и проявлять профессиональный скептицизм, то есть допускать существование обстоятельств, способных сделать недостоверной любую информацию, относящуюся к предмету и деятельности объектов контрольного мероприятия. 

 Доказательства и иные сведения, полученные в ходе проведения  основного этапа контрольного мероприятия, фиксируются в актах и рабочей документации, которые являются основой для подготовки отчета о его результатах.

При проведении контрольного мероприятия на объектах могут быть составлены следующие виды актов:

акт по результатам контрольного мероприятия на объекте;
акт по фактам воспрепятствования в проведении должностными лицами Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания контрольного мероприятия; 

акт по фактам нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению;

акт по фактам опечатывания касс, кассовых или служебных помещений, складов и архивов, изъятия документов и материалов;

иные виды актов.

· Акт по результатам контрольного мероприятия на объекте оформляется после завершения контрольных действий на объекте контрольного мероприятия и имеет следующую структуру:

основание для проведения  контрольного мероприятия;

проверяемый период деятельности объекта контрольного мероприятия;

перечень вопросов, которые проверены на данном объекте;

срок проведения контрольного мероприятия на объекте;

краткая характеристика объекта контрольного мероприятия (при необходимости);

результаты контрольных действий на данном объекте по каждому вопросу программы (рабочего плана);

подписи участников контрольного мероприятия;

приложения к акту.

Если в ходе контрольного мероприятия установлено, что объект не выполнил какие-либо предложения (рекомендации), которые были даны Контрольно-счётной палатой Республики Северная Осетия-Алания по результатам предшествующего контрольного мероприятия, проведенного на этом объекте, данный факт следует отразить в акте. 

К акту может прилагаться перечень законов и иных нормативных правовых актов, исполнение которых проверено в ходе контрольного мероприятия, а также при необходимости таблицы, расчеты и иной справочно-цифровой материал, пронумерованный и подписанный составителями.

Образец оформления акта по результатам контрольного мероприятия на объекте приведен в приложении № 12.

При составлении акта должны соблюдаться следующие требования:

объективность, краткость и ясность при изложении результатов  контрольного мероприятия на объекте;

четкость формулировок содержания выявленных нарушений и недостатков;

логическая и хронологическая последовательность излагаемого материала; 

изложение фактических данных только на основе материалов соответствующих документов, проверенных участниками контрольного мероприятия, при наличии исчерпывающих ссылок на них.

В акте последовательно излагаются результаты контрольного мероприятия на объекте по всем вопросам, указанным в программе проведения контрольного мероприятия. В случае если по вопросу контрольного мероприятия не выявлено нарушений и недостатков, в акте делается запись: «По данному вопросу контрольного мероприятия нарушений и недостатков не выявлено». 

Не допускается включение в акт различного рода предположений и сведений, не подтвержденных документами, а также информации из материалов правоохранительных органов. 

В акте не должны даваться морально-этическая оценка действий должностных и материально-ответственных лиц объекта контрольного мероприятия, а также их характеристика с использованием таких юридических терминов, как «халатность», «хищение», «растрата», «присвоение». 

Акт составляют и подписывают все участники, проводившие контрольное мероприятие на данном объекте. Участники контрольного мероприятия вправе выразить особое мнение, которое прилагается к акту.

Акт по результатам контрольного мероприятия на объекте представляется для ознакомления руководителю или иному ответственному должностному лицу данного объекта под расписку. Не допускается представление для ознакомления ответственным должностным лицам объектов проектов актов, не подписанных участниками контрольных мероприятий, а также внесение в подписанные участниками контрольных мероприятий акты каких-либо изменений на основании замечаний ответственных должностных лиц объектов и вновь представляемых ими материалов.
В случае несогласия руководителя объекта контрольного мероприятия с фактами, изложенными в акте, ему предлагается подписать акт с указанием на наличие пояснений и замечаний. Пояснения и замечания руководителя проверяемого органа и организации представляются в срок, установленный законами субъекта Российской Федерации, прилагаются к акту и в дальнейшем являются его неотъемлемой частью. 

В случае несогласия руководителя объекта контрольного мероприятия подписать акт даже с указанием на наличие замечаний участники контрольного мероприятия делают в акте специальную запись об этом отказе. При этом обязательно указываются дата, время, обстоятельства и по возможности свидетели обращения к руководителю  (или его секретарю) с предложением ознакомиться и подписать акт, а также дата, время и обстоятельства получения отказа либо период времени, в течение которого не был получен ответ руководителя.

При поступлении от руководителя объекта контрольного мероприятия письменных пояснений и замечаний, должностное лицо контрольно-счетного органа, ответственное за проведение данного контрольного мероприятия, готовит заключение на представленные пояснения и замечания, которое может направляться в адрес соответствующего объекта контрольного мероприятия.

Образец оформления заключения на замечания руководителя объекта контрольного мероприятия к акту по результатам контрольного мероприятия приведен в приложении № 17.
Заключение должностного лица Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания на пояснения и замечания, представленные руководителем объекта контрольного мероприятия, прилагается к акту. 

· Акт по фактам нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, оформляется незамедлительно при выявлении указанных нарушений в ходе проведения контрольного мероприятия на объектах. 

Содержание указанного акта должно включать:

наименования, статьи законов и пункты иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены;

характеристику выявленных нарушений;

указание должностных лиц, допустивших нарушения;

требование о незамедлительном устранении выявленных нарушений.

Образец оформления акта по фактам нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, приведен в приложении № 18.

Указанный акт оформляется в двух экземплярах, один из которых передается под расписку руководителю объекта контрольного мероприятия с требованием предоставить письменные объяснения по выявленным нарушениям и принять  необходимые меры по их устранению.

В случаях отказа должностных лиц  объекта контрольного мероприятия от письменного объяснения по выявленным нарушениям или от получения экземпляра указанного акта в нем делаются соответствующие записи.

Руководитель контрольного мероприятия обязан незамедлительно направить акт по фактам нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, председателю или должностному лицу Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания, ответственному за проведение данного контрольного мероприятия, для принятия необходимых мер по пресечению противоправных действий.

При необходимости по фактам нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, Контрольно-счётная палата Республики Северная Осетия-Алания может направить в соответствующие органы государственной власти и государственные органы Республики Северная Осетия-Алания, органы местного самоуправления, проверяемые органы и организации и их должностным лицам предписание. 

Образец оформления предписания по фактам нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, приведен в приложении № 19.

Заключительный этап контрольного мероприятия.

 На заключительном этапе контрольного мероприятия осуществляется подготовка  выводов и предложений (рекомендаций), которые отражаются в отчете и других документах, подготавливаемых по результатам проведенного контрольного мероприятия.

Выводы формируются по каждой цели контрольного мероприятия, которые должны:

содержать характеристику значимости выявленных нарушений и недостатков в сфере предмета или деятельности объектов контрольного мероприятия; 

определять причины выявленных нарушений и недостатков и последствия, которые они влекут или могут повлечь за собой;

указывать ответственных должностных лиц, к компетенции которых относятся выявленные нарушения и недостатки.

 На основе выводов подготавливаются предложения (рекомендации) по устранению выявленных нарушений и недостатков в адрес объектов контрольного мероприятия, органов государственной власти и государственных органов Республики Северная Осетия-Алания, органов местного самоуправления и должностных лиц, в компетенцию и полномочия которых входит их выполнение. 

Предложения (рекомендации) должны быть:

направлены на устранение причин выявленных нарушений и недостатков и, при наличии, на возмещение ущерба, причиненного бюджету Республики Северная Осетия-Алания, а также государственной собственности;

ориентированы на принятие объектами контрольного мероприятия, органами государственной власти и государственными органами Республики Северная Осетия-Алания конкретных мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, выполнение которых можно проверить, оценить или измерить;

ясными, сжатыми и простыми по форме изложения.

 Заключительный этап контрольного мероприятия завершается подготовкой отчета о его результатах, который должен иметь следующую структуру:

основание проведения контрольного мероприятия;

предмет контрольного мероприятия;

перечень объектов контрольного мероприятия;

проверяемый период;

сроки проведения контрольного мероприятия;

краткая характеристика сферы предмета и деятельности объектов контрольного мероприятия (в случае необходимости);

цели контрольного мероприятия;

выводы по каждой цели контрольного мероприятия;

наличие возражений или замечаний руководителей объектов контрольного мероприятия по его результатам;

предложения (рекомендации) органам государственной власти и государственным органам Республики Северная Осетия-Алания;

приложения к отчету.

Образец оформления отчета о результатах контрольного мероприятия приведен в приложении № 20.

В заключительную часть отчета о результатах контрольного мероприятия может включаться дополнительная информация в следующих случаях:

а) если в ходе контрольного мероприятия на объектах составлялись акты по фактам воспрепятствования в проведении должностными лицами Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания  контрольного мероприятия, нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению и при этом направлялись соответствующие предписания Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания, эта информация отражается в отчете с указанием мер, принятых по устранению препятствий и нарушений, а также результатов их выполнения;
б) если на данном объекте Контрольно-счётной палатой Республики Северная Осетия-Алания ранее проводилось контрольное мероприятие, по результатам которого были выявлены нарушения и недостатки, дается информацию о принятых мерах по их устранению, а также указываются предложения (рекомендации), которые не были выполнены;
в) если по результатам контрольного мероприятия необходимо направить объектам контрольного мероприятия, органам государственной власти и государственным органам Республики Северная Осетия-Алания представления, информационные письма, а также обращение в правоохранительные органы, в отчете формулируются соответствующие предложения с указанием адресата.

При составлении отчета о результатах контрольного мероприятия должны соблюдаться следующие требования:

отчет должен включать только заключения и выводы, которые подтверждаются соответствующими доказательствами, зафиксированными в актах по результатам контрольного мероприятия и в рабочей документации; 

выводы должны излагаться в отчете последовательно по каждой цели контрольного мероприятия и содержать конкретные ответы на них с выделением наиболее важных проблем;

представленные в отчете доказательства выявленных нарушений и недостатков должны излагаться в беспристрастной форме, без их преувеличения и излишнего подчеркивания;

текст отчета должен быть написан простым языком, легко читаем и понятен, с выделением наиболее важных вопросов и ключевых предложений,  использованием наглядных средств (фотографии, диаграммы, графики и т.п.).

 К отчету о результатах контрольного мероприятия может прилагаться перечень актов, оформленных по результатам контрольного мероприятия на объектах и, при необходимости, другие документы и материалы. 
 По результатам контрольных мероприятий в зависимости от их содержания Контрольно-счётная палата Республики Северная Осетия-Алания может подготавливать и направлять соответствующим адресатам следующие документы:

представления Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания;

предписания Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания;

информационные письма Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания;

обращения Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания в правоохранительные органы.

· Представления Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания подготавливаются и направляются в соответствующие органы государственной власти и государственные органы Республики Северная Осетия-Алания, органы местного самоуправления, проверяемые органы и организации и их должностным лицам для рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба Республике Северная Осетия-Алания или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.

Образец оформления представления Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания по результатам контрольного мероприятия приведен в приложении № 21.

· Предписания Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания подготавливаются и направляются в соответствующие органы государственной власти и государственные органы Республики Северная Осетия-Алания, органы местного самоуправления, проверяемые органы и организации и их должностным лицам в случае выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению.
Образец оформления предписания Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания по результатам контрольного мероприятия приведен в приложении № 20.

· Информационные письма Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания подготавливаются и направляются в соответствующие органы государственной власти и государственные органы Республики Северная Осетия-Алания, органы местного самоуправления в случае необходимости доведения до их сведения основных результатов контрольного мероприятия.

Образец оформления информационного письма Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания по результатам контрольного мероприятия приведен в приложении       № 22.
· Обращения Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания в правоохранительные органы подготавливаются и направляются в установленном порядке в случае, если при проведении контрольных мероприятий выявлены факты незаконного использования средств бюджета Республики Северная Осетия-Алания, государственного имущества, а также средств бюджета территориального государственного внебюджетного фонда Республики Северная Осетия-Алания, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения.  
Обращение Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания в правоохранительные органы должно содержать:

выявленные факты незаконного использования средств бюджета Республики Северная Осетия-Алания, а также средств бюджета территориального государственного внебюджетного фонда Республики Северная Осетия-Алания, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения, со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, положения которых были нарушены, с   указанием акта (актов) по результатам контрольного мероприятия, в которых данные факты зафиксированы; 

информацию о наличии объяснений и замечаний руководителей объектов контрольного мероприятия (при их наличии) по существу каждого факта незаконного использования средств бюджета Республики Северная Осетия-Алания, а также средств бюджета территориального государственного внебюджетного фонда Республики Северная Осетия-Алания, зафиксированного в актах по результатам контрольного мероприятия, и заключения по ним Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания;

перечень представлений и предписаний, направленных Контрольно-счётной палатой Республики Северная Осетия-Алания в адрес объектов контрольного мероприятия, в которых выявлены факты незаконного использования средств, а также иных принятых мерах.

К обращению Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания в правоохранительные органы прилагаются копии:

а)  отчета о результатах контрольного мероприятия;

б) актов по результатам контрольного мероприятия на объектах с обязательным приложением копий первичных документов, подтверждающих факты незаконного использования средств;

в) письменных объяснений и замечаний руководителей объектов контрольного мероприятия к акту (актам) по результатам контрольного мероприятия и заключения Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания по ним, а также  другие необходимые материалы.
Образец оформления обращения Контрольно-счётной палаты Республики Северная Осетия-Алания в правоохранительные органы приведен в приложении № 23.
                                                                                                     Приложение № 1
(на бланке Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания)   
ЗАПРОС  

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ИНФОРМАЦИИ

	
	
	Должность руководителя органа
или организации
ИНИЦИАЛЫ, ФАМИЛИЯ


Уважаемый имя отчество!

В соответствии с_________________________________________________

____________________________________________________________________

(пункт плана работы Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания, иные основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные законом Республики Северная Осетия-Алания « О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания»)
проводится контрольное мероприятие «__________________________________

______________________________________________________________________________________», 

(наименование контрольного мероприятия)

объектами которого являются_________________________________________.

                                                           (наименование объектов контрольного мероприятия)

В соответствии с_________________________________________________

____________________________________________________________________

(статья 14.1 закона Республики Северная Осетия-Алания « О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания» от 05.03.2005 №21-РЗ)

прошу до «___»______________20___ года представить (поручить представить) 
____________________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия руководителя контрольного мероприятия)

следующие документы (материалы, данные или информацию):

1. ______________________________________________________________________________.
(указываются наименования конкретных документов или формулируются вопросы, по которым необходимо представить соответствующую информацию).

2._____________________________________________________________.
	личная подпись                    инициалы, фамилия



Приложение № 2

(пункт 3.2.4 Стандарта)
Оформляется на бланке аудитора

Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания

Уведомление

(при заполнении не печатается)

_________________________________

должность, инициалы, фамилия, 

_________________________________

руководителя проверяемого объекта)

Уважаемый ________________________!

                               (имя, отчество)

Контрольно-счетная палата Республики Северная Осетия-Алания уведомляет Вас, что в соответствии с _________________________________________________________________________________

     (Республиканский закон «О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания», пункт ____ плана работы Счетной палаты Российской Федерации, решение Коллегии Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания ( от «__»__________г.  № ___)

в _____________________________________________________________________

(наименование проверяемого органа или организации)

будет проводиться контрольное мероприятие ____________________________________________________________________

(название контрольного мероприятия)

Контрольное мероприятие будет проведено в период с «___» __________ по «____» _________ года _______________________________________________

                                                  (должность, фамилия, имя, отчество проверяющего)

/или группой в составе ______ человек (фамилии, имена, отчества руководителя и участников контрольного мероприятия)/. 

В соответствии со статьями 13, 23, 24 закона Республик Северная Осетия-Алания «О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания» прошу обеспечить необходимые условия для работы инспекторов Контрольно-счетной палаты и подготовить ответы на прилагаемые вопросы.

Приложение: вопросы на ____ л. (в том случае, когда они высылаются)

                 ______________________________________________________________
(личная подпись                                         инициалы и фамилия)

 Приложение № 3
	


	 
	УТВЕРЖДЕНА

Коллегией Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания
(решение Коллегии от «__»__________20___г. №__)
или
УТВЕРЖДАЮ

(указывается должность)
     ________________ инициалы и фамилия
   «___»____________________20__г.


программа

проведения контрольного мероприятия

«______________________________________________________________»

(наименование контрольного мероприятия)

1. Основание для проведения контрольного мероприятия: ____________
___________________________________________________________________
(пункт плана работы Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания, иные основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные законом Республики Северная Осетия-Алания « О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания»)
2. Предмет контрольного мероприятия: __________________________.
                                                                                                                        (указывается, что именно проверяется)

3. Объекты контрольного мероприятия:

     1) _______________________________________________________;

     2) _______________________________________________________.
(полное наименование объектов)
4. Проверяемый период деятельности: _____________________________.
5. Цели контрольного мероприятия:

     Цель 1. ___________________________________________________;

(формулировка цели)

     Критерии оценки эффективности (при проведении аудита эффективности):
    _________________________________________________________                                                                          
     ___________________________________________________________.
     Вопросы контрольного мероприятия (формулируются по цели 1):

      1)__________________________________________________________;

      2)__________________________________________________________;

     Цель 2. ____________________________________________________;
(формулировка цели)

     Критерии оценки эффективности (при проведении аудита эффективности):
     _____________________________________________________________                

     ______________________________________________________________________________________.
     Вопросы контрольного мероприятия (формулируются по цели 2):
      1)_________________________________________________________;

     2)_________________________________________________________.
6. Сроки проведения контрольного мероприятия на объектах: 
     _____________________с «__»_____20__года по «__»______20__года           

     _____________________с «__»_____20__года по «__»______20__года
             (наименование объектов)
7. Состав ответственных исполнителей:

     Руководитель контрольного мероприятия: __________________________;
                                                                                                                     (должность, инициалы, фамилия)
     ______________________________________________________________;
     ____________________________________________________________;
     ____________________________________________________________.
(должность, инициалы, фамилия участников контрольного мероприятия)
8. Срок представления отчета о результатах контрольного мероприятия «___»___________20__года.

	Руководитель контрольного мероприятия 
(должность)
	личная подпись           инициалы, фамилия


Приложение № 4

(пункт 3.4.9  Стандарта)

Акт

об отсутствии (запущенности) бухгалтерского учета на проверяемом объекте ______________________________________________________________________

(наименование проверяемого органа или организации)

город___________                                                    «___» _________200__года

В соответствии с законом Республики Северная Осетия-Алания «О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания», пунктом ___ плана работы Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания на ____ год; решением Коллегии Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания (протокол заседания от «____»___________ г. № ___, пункт ___) проводится контрольное мероприятие _______________________________________________

                                              (название контрольного мероприятия)

В ходе проведения контрольного мероприятия ________________________ ______________________________________________________________________

(должность    фамилия и инициалы инспектора Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания)

вскрыт факт отсутствия (запущенности) бухгалтерского учета на проверяемом объекте _______________________________________________________________

______________________________________________________________________.

(наименование проверяемого органа или организации)

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен руководителю (вышестоящему должностному лицу) _________________________

______________________________________________________________________

(наименование проверяемого органа или организации)

__________________________________________________________________________________

(должность    фамилия и инициалы)

Подписи:

От Контрольно-счетной палаты

Республики Северная Осетия-Алания _________________________________
                                     (должность  личная подпись  инициалы и фамилия) 

Один экземпляр акта получил  ____________________________________________

                                (должность  личная подпись  инициалы и фамилия) 

	
	
	Приложение № 5

(пункт 3.4.10  Стандарта)

	Оформляется на бланке Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания
	
	


	Протокол №
	
	

	о совершении административного правонарушения

	(Оформляется при выявлении на проверяемых объектах нарушений, касающихся использования бюджетных средств (ст.ст. 5.21, 15.14, 15.15, 15.16 КоАП РФ) и направляется в Федеральную службу финансово-бюджетного надзора )



	
	«____»________20__ года

	(город)

	Настоящий протокол составлен
	

	

	(должность, фамилия, имя, отчество лица, составившего протокол)

	
	

	о нижеследующем:
	

	
	

	1. При проведении контрольного мероприятия в _____________________

	

	(наименование проверяемой организации)

	

	

	установлено:
	

	                          (место, время совершения и событие административного правонарушения)

	

	

	

	

	

	что является административным правонарушением, предусмотренным частью

	_______статьи ______ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

	2. Ответственным должностным лицом, допустившим правонарушение является:____________________________________________________________

	          (должность, фамилия, имя, отчество руководителя организации или ответственного

	

	должностного лица)

	исполняющий должность с «___» по «___» ___________ 200___ года 

	

	

	3. Руководителю (ответственному должностному лицу)________________

____________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы руководителя или ответственного должностного лица)

разъяснены суть правонарушения, ответственность, предусмотренная Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях 

	

	

	4. Объяснение ответственного должностного лица по существу правонарушения и содержания протокола:

	

	

	

	(или приводится в приложении)

	Подпись инспектора 

Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания
	_________________________________________
(должность, инициалы, фамилия)

	
	
	

	Подпись ответственного должностного лица 
	
_________________________________________
(должность, инициалы, фамилия)


Заполняется в случае отказа от подписи:

От подписи под настоящим актом представитель (и)___________________

______________________________________________________________________

(наименование проверяемого органа или организации)

__________________________________________________________________________________

(наименование должности, инициалы, фамилия)

отказался (-ись).

Копия протокола вручена_____________________________________
(должность, фамилия и инициалы и личная подпись руководителя или _______________________________________ «___» ______ 20___года

ответственного должностного лица)

	
	
	Приложение № 6

(пункт 3.4.12  Стандарта)

	Оформляется на бланке Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания
	
	


	Протокол №
	
	

	о совершении административного правонарушения

	(Оформляется при невыполнении в установленный срок предписания Счетной палаты и других предусмотренных статьями 19.4 часть 1, 19.6 КоАП случаях, направляется в суд общей юрисдикции по месту нахождения правонарушителя )



	
	«____»________20__ года

	(место составления протокола)

	Настоящий протокол составлен
	

	

	(должность, фамилия, имя, отчество лица, составившего протокол)

	
	

	о нижеследующем:
	

	
	

	1.  Установлено:___________________________________________________

	                          (место, время совершения и событие административного правонарушения)

	

	

	что является административным правонарушением,  предусмотренным   частью

	______ статьи ______ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

	2. Ответственным должностным лицом, допустившим правонарушение является:____________________________________________________________

	              (должность, фамилия, имя, отчество руководителя организации или ответственного

	

	должностного лица)

	исполняющий должность с «___» по «___»___________ 20____ года 

	

	3. Руководителю (ответственному должностному лицу)________________

________________________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы руководителя или ответственного должностного лица)

разъяснены суть правонарушения, права и обязанности, предусмотренные Кодексом Российской федерации об административных правонарушениях 

	4. Объяснение ответственного должностного лица по существу правонарушения и содержания протокола:

	

	

	

	(или приводится в приложении)

	Подпись инспектора 

Контрольно-счетной палаты
	_________________________________________
(должность, инициалы, фамилия)

	
	
	

	Подпись ответственного должностного лица 
	
________________________________________
(должность, инициалы, фамилия)


Заполняется в случае отказа от подписи:

От подписи под настоящим актом представитель (-и)___________________

______________________________________________________________________

(наименование проверяемого органа или организации)

__________________________________________________________________________________

(наименование должности, инициалы, фамилия)

отказался (-ись).

Копия протокола вручена________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы и личная подпись руководителя или 

________________________________________ «___» ______ 20___года

ответственного должностного лица)

Приложение № 7

(пункт 3.4.14  Стандарта) 

Акт

изъятия документов

город___________                                                          «___» ____20___года

В соответствии с законом Республики Северная Осетия-Алания «О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания», пунктом _______ плана работы Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания на _____ год; решением Коллегии Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания (протокол заседания от «___» _______200__г. № ____, пункт _______) в _____________________________________________________________________

(наименование органа или организации)

проводится проверка (ревизия)____________________________________________

______________________________________________________________________ 

(название контрольного мероприятия)

В соответствии со статьей 23 Федерального закона «О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания»_________________________________________________ _____________________________________________________________________
(должность,    фамилия и инициалы инспектора Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания)

изъяты следующие документы: __________________________________________________

1._________________________________________________________________________________

2._________________________________________________________________________________

Общее количество листов изъятых документов _________________________

Изъятие  документов произведено в присутствии должностных лиц __________________________________________________________________________________

(наименование органа или организации)

__________________________________________________________________________________

(должность,    фамилия и инициалы)

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вместе с копиями изъятых документов вручен руководителю (ответственному  должностному лицу)       _________________________________________________

______________________________________________________________________

 (наименование органа или организации)

__________________________________________________________________________________

(должность,   фамилия и инициалы)

Подписи:

От Контрольно-счетной палаты

Республики Северная Осетия-Алания  ___________________________
                                              (должность,  личная подпись,  инициалы и фамилия)

Один экземпляр акта изъятия и копии изъятых документов получил ______________________________________________________________________

                                      (должность,  личная подпись,  инициалы и фамилия)   

Приложение № 8

(пункт 3.4.15  Стандарта)

Акт

по факту выявленного нарушения,

содержащего признаки деяния, влекущего уголовную ответственность
город___________                                                 «___» _________ 20___года

В соответствии с законом Республики Северная Осетия-Алания «О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания», пунктом _______ плана работы Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания на _____ год; решением Коллегии Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания (протокол заседания от «____» ______200__г. № ___, пункт _______) ______________________________________________________________________ ______________________________________________________________________

(должность,   фамилия и инициалы инспектора Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания)

проводится контрольное мероприятие _____________________________________

(название контрольного мероприятия)

В ходе проверки (ревизии) на проверяемом объекте____________________________________________________________
                               (наименование проверяемого органа или организации)

__________________________________________________________________________________

    (руководитель – фамилия и инициалы, главный бухгалтер – фамилия и инициалы) 

вскрыты следующие нарушения, содержащие признаки деяния, влекущего уголовную ответственность: 

1._____________________________________________________________________

2._____________________________________________________________________

От руководителя (другого должностного лица) проверяемого объекта______ ______________________________________________________________________

(должность,   фамилия и инициалы руководителя или другого должностного лица)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(должность,    фамилия и инициалы инспектора Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания)

затребовано письменное объяснение по обнаруженным нарушениям и предложено принять незамедлительные меры по пресечению противоправных действий.

________________________________________ дал письменное объяснение,

                (должность,  фамилия и инициалы)

которое приложено к акту /от письменного объяснения отказался/.

По выявленным нарушениям на проверяемом объекте по состоянию на «___» _________20___года приняты следующие меры /или меры не приняты/: 

1.____________________________________________________________________

 2.____________________________________________________________________

______________________________________от принятия мер по пресечению

                          (должность,  фамилия и инициалы)

противоправных действий отказался.

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен руководителю (вышестоящему должностному лицу) _________________________

______________________________________________________________________

(наименование органа или организации)

__________________________________________________________________________________

(должность,   фамилия и инициалы)

Подписи:

От Контрольно-счетной палаты

Республики Северная Осетия-Алания  ________________________________
                                          (должность,   личная подпись,   инициалы и фамилия)

Один экземпляр акта получил   ___________________________________________

(должность,   личная подпись,    инициалы  и фамилия)
Приложение № 9

(пункт 3.4.16  Стандарта)

Акт

по факту опечатывания касс, кассовых или 

служебных помещений, складов, архивов

город___________                                                 «___» _________ 20__года

В соответствии с законом Республики Северная Осетия-Алания «О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания», пунктом _______ плана работы Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания на _____ год; решением Коллегии Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания (протокол заседания от «____» ______200__ г. № ___, пункт _____) в_____________________________________________________________________

(наименование проверяемого органа или организации)

проводится контрольное мероприятие _____________________________________

______________________________________________________________________

(название контрольного мероприятия) 

В соответствии со статьей 23 закона Республики Северная Осетия-Алания «О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания _________________________________________________ __________________________________________________________________________________

(должность,    фамилия и инициалы инспектора Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания)

опечатаны: ______________________________________________________________________

(перечень опечатанных объектов проверяемого органа и организации)

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен руководителю (другому должностному лицу)_______________________________

______________________________________________________________________

(наименование проверяемого органа или организации)

__________________________________________________________________________________

(должность,      фамилия и инициалы)

Подписи:

От Контрольно-счетной палаты

Республики Северная Осетия-Алания   ________________________________
                                      (должность,   личная подпись,   инициалы и фамилия)  

Один экземпляр акта получил ____________________________________________

                                                                 (должность,   личная подпись,   инициалы и фамилия) 

Приложение № 10

(пункт 3.4.17  Стандарта)

Акт

по факту отказа в допуске на проверяемый объект

город___________                                                     «___» _________20___года

В соответствии с законом Республики Северная Осетия-Алания «О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания», пунктом ___ плана работы Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания на ____ год; решением Коллегии Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания (протокол заседания от «____» _________20___ г. № ___,  пункт ___) в _____________________________________________________________________
(наименование проверяемого органа или организации)

проводится контрольное мероприятие _____________________________________

                                                                       (название контрольного мероприятия)

Должностным лицом проверяемого объекта  ___________________________

______________________________________________________________________

                                         (должность,    фамилия   и инициалы)

отказано в допуске на проверяемый объект _________________________________

 (наименование проверяемого органа или организации)

______________________________________________________________________

(должность,    фамилия и инициалы инспектора (ов) Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания)

несмотря на предъявление им (ими) удостоверения (й) на право проведения контрольного мероприятия.

Это является нарушением статей 23 и 24 закона Республики Северная Осетия-Алания «О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания» и влечет за собой ответственность должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Северная Осетия-Алания.

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен руководителю (вышестоящему должностному лицу) ______________________________________________________________________

(наименование органа или организации) ______________________________________________________________________
(должность,     фамилия  и инициалы)

Подписи:

От Контрольно-счетной палаты

Республики Северная Осетия-Алания   ___________________
                                                 (должность,   личная подпись,    инициалы и фамилия) 

_________________________________________________________________
                                    (должность,   личная подпись,   инициалы и фамилия) 

Один экземпляр акта получил  __________________________________________

                                     (должность,   личная подпись,  инициалы и фамилия) 
Приложение № 11

(пункт 3.4.17  Стандарта) 

Акт

по факту непредставления информации (задержки с представлением, представления не в полном объеме, представления недостоверной информации) по запросу инспекторов Контрольно-счетной палаты 

Республики Северная Осетия-Алания
город___________                                                    «___» _________20___года

В соответствии с законом Республики Северная Осетия-Алания «О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания», пунктом ___ плана работы Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания на ____ год; решением Коллегии Счетной палаты Российской Федерации (протокол заседания от «___» _______20___ г. № ___, пункт ___) в __________________________________________________________________________________

(наименование проверяемого органа или организации) должности 

проводится проверка (ревизия)____________________________________________

______________________________________________________________________

 (название контрольного мероприятия) 

Необходимая для проведения контрольного мероприятия информация по вопросам:______________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

была запрошена ________________________________________________________

______________________________________________________________________

(должность,   фамилия и инициалы инспектора Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания)

 «__» _________ 20__ года

Срок представления информации истек « __» ____________ 20___ года.

К настоящему времени должностным лицом  _________________________

______________________________________________________________________

(наименование органа или организации)

__________________________________________________________________________________

(должность,    фамилия и инициалы)

информация (не представлена / представлена не в полном объеме / представлена недостоверная / представлена с задержкой на … дней).

Это является нарушением статей 13, 24 закона Республики Северная Осетия-Алания «О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания» и влечет за собой ответственность должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Северная Осетия-Алания.

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен руководителю (вышестоящему должностному лицу) _____________________________

______________________________________________________________________

(наименование органа или организации)

__________________________________________________________________________________

(должность,    фамилия и инициалы)

Подписи:

От Контрольно-счетной палаты

Республики Северная Осетия-Алания   ______________________________
                                                               (должность, личная подпись,   инициалы и фамилия) 

Один экземпляр акта получил  ___________________________________________

                                                         (должность,   личная подпись,   инициалы и фамилия)

Приложение № 12

(пункт 3.7.3  Стандарта)

Акт

проверки (ревизии)

__________________________________________________________________________________

(название проверки (ревизии) с указанием проверяемого объекта (объектов) 

город ____________                                                 «___» ________20__ года

Основание для проведения контрольного мероприятия:
Закон Республики Северная Осетия-Алания «О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания», пункт _____ плана работы Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания на ____ год; решение Коллегии Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания (протокол заседания от «___» _________ г. № ____, пункт _____).

Цель контрольного мероприятия:__________________________________

______________________________________________________________________

(из программы контрольного мероприятия)

Предмет контрольного мероприятия:_______________________________

______________________________________________________________________

(из программы контрольного мероприятия)

Объект (объекты) контрольного мероприятия:_______________________

______________________________________________________________________

(из программы контрольного мероприятия)

Проверяемый период деятельности ________________________________

                                                              (из программы контрольного мероприятия)

Сроки проведения контрольного мероприятия с ______ по ___________

                                                                           (из программы контрольного мероприятия)

Краткая информация о проверяемом объекте (объектах):

В ходе проверки (ревизии) установлено:

Содержательная часть акта (ответы на вопросы программы проведения контрольного мероприятия).

Перечень неполученных документов из числа затребованных или перечень иных фактов препятствования в работе (с указанием причин и номера акта (номеров актов), составленного (-ых) по факту противоправных действий).

Приложения:

1. Перечень законов и иных нормативных правовых  актов, выполнение которых проверено в ходе контрольного мероприятия.

2. Справка о нарушениях и ущербе государству, выявленных в ходе контрольного мероприятия.
При необходимости прилагаются таблицы, расчеты и иной справочно-цифровой материал, пронумерованный и подписанный составителями.

Подписи членов группы инспекторов:

______________________________________________________________________

(наименование должности,   личная подпись,   инициалы и фамилия)

__________________________________________________________________________________

(наименование должности,   личная подпись,   инициалы и фамилия)

С актом ознакомлены руководитель, главный бухгалтер проверяемого объекта:

______________________________________________________________________

(наименование должности,   личная подпись,   инициалы и фамилия)

______________________________________________________________________

(наименование должности,   личная подпись,   инициалы и фамилия)

Заполняется в случае отказа от подписи:

От подписи под настоящим актом представитель (-и)___________________

______________________________________________________________________

(наименование проверяемого органа или организации)

__________________________________________________________________________________

(наименование должности, инициалы, фамилия)

отказался (-ись).

Подписи:

От Контрольно-счетной палаты

Республики Северная Осетия-Алания ____________________________
(наименование должности,   личная подпись,   инициалы и фамилия)

Один экземпляр акта получил ____________________________________________

(наименование должности,  личная подпись,  инициалы и фамилия)

 Приложение № 13
рабочий план

проведения контрольного мероприятия
«___________________________________________________________________________________________»

(наименование контрольного мероприятия)
	Объекты контрольного

мероприятия

(из программы)
	Вопросы контрольного мероприятия

(из программы)
	Содержание работы

(перечень контрольных процедур)
	Исполнители
	Сроки

	
	
	
	
	начала работы
	окончания

работы
	представления материалов для подготовки актов

	1.
	а)
	-;
	
	
	
	

	
	
	-;
	
	
	
	

	
	б)
	-;
	
	
	
	

	
	
	-;
	
	
	
	

	2.
	а)
	-;
	
	
	
	

	
	
	-;
	
	
	
	

	
	б)
	-;
	
	
	
	

	
	
	-;
	
	
	
	


	Руководитель контрольного мероприятия (должность)
	личная подпись





инициалы, фамилия


С рабочим планом ознакомлены:

	Ответственные исполнители
(должности)
	личная подпись





инициалы, фамилия


Приложение № 14

    (пункт 3.7.9 Стандарта)

Приложение к акту 

________________________

(название акта)

Справка

о нарушениях, выявленных в ходе__________________________________________________ ______

(название контрольного мероприятия) 

в ____________________________________________________________________________________________________

(наименование проверяемой организации)

        за  период деятельности _____________________________________________________________________________________

1. Сводные данные

	Выявленные нарушения  

(код, вид)
	Стоимостная оценка выявленных нарушений и отклонений 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Итого:
	


2. Финансовые нарушения 

2.1. Нарушения при получении средств в бюджетную систему и возмещении средств из бюджетной системы 

	№
	Код и вид нарушения
	Нарушенные нормы
.
ФИО и должности лиц, допустивших нарушение 
	Уровень бюджетной системы, 4 

год (бюджетный период).

Наименование и код подстатьи доходов, источника внутреннего или внешнего финансирования дефицита бюджета
	Сумма (тыс. руб.)



	
	
	
	
	Стоимостная оценка выявленных нарушений и отклонений



	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	Всего:
	


2.2. Нарушения при предоставлении средств в бюджетной системе и использовании средств бюджетной системы 

	№
	Код и вид нарушения
	Нарушенные нормы и отклонения в бюджетном процессе.

ФИО и должности лиц, допустивших нарушение
	Уровень бюджетной системы, 

год (бюджетный период).

Код раздела, подраздела, целевой статьи, вида расходов функциональной классификации расходов бюджетов Российской Федерации, статьи экономической классификации расходов
	Сумма (тыс. руб.)


	
	
	
	
	Стоимостная оценка выявленных нарушений и отклонений 



	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	Всего:
	


2.3. Нарушения при использовании  государственной собственности и распоряжении ею

	№
	Код и вид нарушения
	Нарушенные нормы.

ФИО и должности лиц, допустивших нарушение
	Год 
	Вид федеральной собственности,

форма использования федеральной собственности
	Сумма (тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	Стоимостная оценка выявленных нарушений 

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	

	Всего:
	


2.4. Нарушения при осуществлении предпринимательской и иной приносящей доход деятельности

	№
	Код и вид нарушения
	Нарушенные нормы.

ФИО и должности лиц, допустивших нарушение
	Год 
	Сумма (тыс. руб.)


	
	
	
	
	Стоимостная оценка выявленных нарушений 

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	Всего:
	


3. Нефинансовые нарушения 

	№ п/п
	Код и вид нарушения
	Нарушенные нормы
	ФИО и должности лиц, допустивших нарушение
	Год

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	


Приложение № 15

(пункт 2.3 приложения № 1 Стандарта)

Акт
контрольного обмера 
город________________                                        «___»__________20____года
В ходе проверки (ревизии)____________________________________________

                                                                  (название контрольного мероприятия) 

________________________________________________________________________

(должность,  фамилия и инициалы инспектора Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания )
___________________________________________________________________
в присутствии представителя заказчика________________________________
                                                                               (должность,  фамилия и инициалы)
и представителя подрядной организации________________________________
                                                                               (должность,  фамилия и инициалы)
составлен настоящий акт контрольного обмера выполненных работ на строительстве (ремонте)_________________________________________________
                                                                (наименование объекта строительства (ремонта))
В ходе контрольного обмера установлено:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение: ведомость перерасчета стоимости работ на _____ л.

Подписи:

От Контрольно-счетной палаты 

Республики Северная Осетия-Алания ______________________________
(должность,        личная подпись,        фамилия и инициалы)

Представитель заказчика__________________________________________________
(должность,        личная подпись,        фамилия и инициалы)

Представитель подрядной 

организации________________________________________________________
 (должность,        личная подпись,        фамилия и инициалы)

Приложение № 16

(пункт 2.3 приложения № 1 Стандарта)

ВЕДОМОСТЬ
перерасчета стоимости работ к акту контрольного обмера    от «___»_____________20_____г. 

по строительству____________________________________________________________________________

(название объекта строительства)
	№№ по поряд ку
	№№ актов при​емки
	№№ ед. расце​нок
	Наименование работ
	Единица измере​ния
	Предъявлено к оплате по актам приемки
	Установлено контрольным обмером
	Выявлены завышения
(руб.)
	Примеча-ние

	
	
	
	
	
	Коли​чество
	По цене
	На сумму
(руб.)
	Коли​чество
	По цене
	На
сумму
(руб.)
	Всего
	в том числе
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	по объемам работ
	по расцен​кам
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                         Приложение № 17
заключение

Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания
на замечания (пояснения) ___________________________________________________________________________
(фамилия и инициалы руководителя, наименование объекта контрольного мероприятия)
к акту по результатам контрольного мероприятия «____________________________________________________»
(наименование контрольного мероприятия)
	Текст в акте по результатам контрольного мероприятия
	Текст замечаний (пояснений)
	Решение, принятое по итогам рассмотрения замечаний (пояснений)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	(должность)
	личная подпись


 
инициалы, фамилия


(___(________________20___г

Приложение № 18
АКТ
по фактам выявленных нарушений, требующих принятия безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению  
	____________________________

(населенный пункт)
	
	«__»___________20___года


В ходе контрольного мероприятия «_______________________________»,

                                                                                               (наименование контрольного мероприятия)

осуществляемого в соответствии с_______________________________________

____________________________________________________________________,

(пункт плана работы Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания, иные основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные законом Республики Северная Осетия-Алания «О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания»)
на объекте ___________________________________________________________
(наименование объекта контрольного мероприятия)

выявлены следующие нарушения:
1. _____________________________________________________________
2. _____________________________________________________________________________________.
(указываются факты нарушений, конкретные статьи законов и (или) пунктов иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования, требования которых нарушены)
Руководитель (или иное уполномоченное должностное лицо)___________
____________________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)

дал письменное объяснение по указанным нарушениям (прилагается) и обязуется принять безотлагательные меры по их устранению и предупреждению (или отказался от письменного объяснения и принятия мер по устранению указанных нарушений).

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (направлен) для ознакомления__________________________________________.
____________________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия) 
	Руководитель контрольного мероприятия 

(должность)
	личная подпись
инициалы, фамилия


	Участники контрольного мероприятия 
 (должность)
	личная подпись
инициалы, фамилия


Один экземпляр акта получил:
	должность
	личная подпись
инициалы, фамилия


Приложение № 19

 (на бланке Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания)               
ПРЕДПИСАНИЕ

	
	
	Руководителю (наименование объекта контрольного мероприятия) 
ИНИЦИАЛЫ, ФАМИЛИЯ



             В соответствии с_________________________________________________

(пункт плана работы Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания, иные основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные законом Республики Северная Осетия-Алания «О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания»)
проводится контрольное мероприятие «_________________________________» 

                                                                               (наименование контрольного мероприятия)

на объекте __________________________________________________________.

(наименование объекта контрольного мероприятия)

В ходе проведения контрольного мероприятия выявлены следующие нарушения, требующие принятия безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению:
1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________.
(указываются факты нарушений, конкретные статьи законов и (или) пунктов иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Северная Осетия-Алания», требования которых нарушены)

С учетом изложенного и на основании________________________________

____________________________________________________________________

(статья 21 закона Республики Северная Осетия-Алания «О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания»)
предписывается_______________________________________________________
(наименование объекта контрольного мероприятия)

незамедлительно устранить указанные нарушения и привлечь к ответственности должностных лиц, виновных в их совершении.
О выполнении настоящего предписания и принятых мерах необходимо проинформировать Контрольно-счетную палату Республики Северная Осетия-Алания до «___»_________20___года (в течение _____ дней со дня его получения).
	Председатель
	личная подпись
              инициалы, фамилия


Приложение № 20
  УТВЕРЖДЕН

(Коллегией Контрольно-       счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания
«___» ________20__ года

                                                        решение №____)
                                                    или

      Председатель  

контрольно-счетного органа
_________инициалы,фамилия 
      подпись
«___» ________20__ года

отчет

о результатах контрольного мероприятия

«_______________________________________________________»

(наименование контрольного мероприятия)
 1. Основание для проведения контрольного мероприятия: _____________

____________________________________________________________________
(пункт плана работы Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания, иные основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные законом Республики Северная Осетия-Алания «О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания»)
2. Предмет контрольного мероприятия: _____________________________

____________________________________________________________________
(из программы проведения контрольного мероприятия)

3. Объект (объекты) контрольного мероприятия: _____________________

____________________________________________________________________

(полное наименование объекта (объектов) из программы контрольного мероприятия)
4. Проверяемый период деятельности: ______________________________
5. Срок проведения контрольного мероприятия с _____ по ______20___г.

6. Цели контрольного мероприятия:

    1) _________________________________________________________

    2) _________________________________________________________

(из программы контрольного мероприятия)

7. Краткая характеристика проверяемой сферы формирования и использования государственных или муниципальных средств и деятельности объектов контрольного мероприятия (при необходимости)____________________ ____________________________________________________________________
8. По результатам контрольного мероприятия установлено следующее.
    (Цель 1) ____________________________________________________

    (Цель 2) _________________________________________________
(даются заключения по каждой цели контрольного мероприятия, основанные на материалах актов и рабочей документации, указываются вскрытые факты нарушения законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Северная Осетия-Алания, муниципального образования и недостатки в деятельности проверяемых объектов)
9. Выводы (формулируются или по каждой цели или после изложения результатов по всем целям):

1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________
(указываются причины выявленных нарушений и недостатков, последствия, которые они повлекли

или могут повлечь за собой)

10. Возражения или замечания руководителей или иных уполномоченных должностных лиц объектов контрольного мероприятия на результаты контрольного мероприятия:____________________________________________
____________________________________________________________________

(указываются наличие или отсутствие возражений или замечаний, при их наличии дается ссылка на заключение руководителя контрольного мероприятия, прилагаемое к отчету, а также приводятся факты принятых или разработанных объектами контрольного мероприятия мер по устранению выявленных недостатков и нарушений)

11. Предложения (рекомендации) (формулируются или по каждой цели или после изложения результатов по всем целям):
1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________
(формулируются предложения по устранению выявленных нарушений и недостатков, возмещению ущерба, привлечению к ответственности должностных лиц, допустивших нарушения, и другие предложения в адрес организаций и органов государственной власти субъекта Российской Федерации, муниципального образования, в компетенции которых находится реализация указанных предложений, а также предложения по направлению представлений, предписаний, информационных писем, обращений в правоохранительные органы)

	Приложение:
	1.
	_______________________________________________

	
	2.
	_______________________________________________

(приводится перечень актов, оформленных по результатам контрольного мероприятия, заключений на замечания руководителей или иных уполномоченных должностных лиц объектов к актам по результатам контрольного мероприятия и другое) 


	должность
	личная подпись
         инициалы, фамилия


Приложение № 21
(на бланке Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания)
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
	
	
	Руководителю ((наименование объекта контрольного мероприятия, органа Республики Северная Осетия-Алания или

муниципального образования)
ИНИЦИАЛЫ, ФАМИЛИЯ



В
В соответствии с_________________________________________________

(пункт плана работы Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания, иные основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные законом Республики Северная Осетия-Алания «О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания»)
проведено контрольное мероприятие «_________________________________» 

                                                                          (наименование контрольного мероприятия)

на объекте __________________________________________________________,
(наименование объекта контрольного мероприятия)

по результатам которого выявлены следующие нарушения и недостатки.

1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________

(указываются конкретные факты нарушений и недостатков, выявленных в результате контрольного мероприятия и зафиксированных в актах по результатам контрольного мероприятия, со ссылками на соответствующие статьи законов и (или) пунктов иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Северная Осетия-Алания, требования которых нарушены)

С учетом изложенного и на основании______________________________

____________________________________________________________________

(статья 20 закона Республики Северная Осетия-Алания «О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания»)
(наименование адресата - объекта контрольного мероприятия органа Республики северная Осетия-Алания

 или муниципального образования)

____________________________________________________________________

предлагается следующее:
1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________

(формируются предложения для принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков и привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в указанных выше нарушениях)
Представление направляется в соответствии с__________________________

______________________________________________________________ 
(приводится соответствующее основание: решение Коллегии Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания или другое)

О результатах рассмотрения настоящего представления и принятых мерах необходимо проинформировать Контрольно-счетную палату Республики Северная Осетия-Алания до «___»_________20___года (или в течение _____ дней со дня его получения либо срок может быть не указан).
	Приложение:
	отчет о результатах контрольного мероприятия, другие документы (при соответствующем решении) на ____л. в 1 экз.


	Председатель
	личная подпись        инициалы, фамилия


Приложение № 22
(на бланке Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания)

ИНФОРМАЦИОННОЕ ПИСЬМО
  Руководителю (орган Республики Северная Осетия-Алания или
 муниципального образования)
ИНИЦИАЛЫ, ФАМИЛИЯ
Уважаемый имя отчество!

В соответствии с_________________________________________________

(пункт плана работы Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания, иные основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные законом Республики Северная Осетия-Алания «О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания»)
проведено контрольное мероприятие «_________________________________ ___________________________________________________________________».

(наименование контрольного мероприятия, а также его объект (объекты) и проверяемый период, 
если они не указаны в наименовании)

По результатам контрольного мероприятия установлено следующее.

____________________________________________________________________
(кратко излагаются основные результаты контрольного мероприятия, касающиеся компетенции и 
представляющие интерес для адресата письма)

Отчет о результатах контрольного мероприятия утвержден (Коллегией контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания, решение от «___»________20___г. №__. или другое). 
По результатам контрольного мероприятия направлены__________________
____________________________________________________________________.
 (указываются представления, предписания, обращения в правоохранительные органы с указанием адресата) 

	Приложение:
	отчет о результатах контрольного мероприятия (при соответствующем решении) на ___ л. в 1 экз.


	Председатель
	личная подпись        инициалы, фамилия

	
	


Приложение № 23
	(на бланке Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания)


	
	Прокурору Республики Северная Осетия-Алания
ИНИЦИАЛЫ, ФАМИЛИЯ


Уважаемый имя отчество!

В соответствии со статьей 21________________________________________ 
                                                 (закона Республики Северная Осетия-Алания «О Контрольно-счетной палате Республики Северная Осетия-Алания»)
(и решением Коллегии Контрольно-счетной палаты, решение от «___» _________ 20__ г. № ___), направляем Вам материалы контрольного мероприятия «__________________________________________________________________________________», 

(наименование контрольного мероприятия)

при проведении которого выявлены нарушения законодательства Российской Федерации, содержащие признаки состава преступлений и требующие принятия необходимых мер реагирования.
По результатам контрольного мероприятия установлены следующие нарушения:
1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________

(приводится перечень конкретных фактов выявленных нарушений, неправомерных действий (бездействий) должностных лиц со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, положения которых нарушены, с указанием актов по результатам контрольного мероприятия, в которых данные нарушения зафиксированы, а также информация о наличии соответствующих объяснений, замечаний и возражений ответственных должностных лиц объектов контрольного мероприятия по существу каждого факта выявленных нарушений и заключения по ним Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания)
По результатам контрольного мероприятия в адрес _________________________________________________________________ 

(наименование проверяемого объекта)
направлено предписание (представление) Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания.
В связи с изложенным просим Вас провести проверку и обеспечить принятие необходимых мер реагирования по указанным фактам нарушений.
О результатах рассмотрения настоящего обращения и принятых процессуальных решениях (с приложением копий соответствующих документов) просьба проинформировать Контрольно-счетную палату Республики Северная Осетия-Алания.
	Приложение:
	1.
	Копия отчета о результатах контрольного мероприятия на ____л. в 1 экз.

	
	2.
	Копия акта (актов) проверки на ____л. в 1 экз.

	
	3.
	Копии первичных документов, подтверждающих факты выявленных правонарушений, на ___ л. в 1 экз.

	
	4.
	Замечания по акту (актам) по результатам контрольного мероприятия должностных и иных лиц объектов и заключение по ним Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания на ____л. в 1 экз.

	
	5.
	Копия предписания (представления) Контрольно-счетной палаты Республики Северная Осетия-Алания от «___» _______ 20___ №____ на ___л. в 1 экз.




	Председатель


	личная подпись       инициалы, фамилия


1. Нарушения приводятся в этой и следующих таблицах в порядке возрастания их кодов в Классификаторе нарушений и недостатков, выявляемых в ходе государственного финансового контроля 


2. Здесь и далее – указание вида и названия закона или иного нормативного правового акта, указание номеров его статей (пунктов, частей  статей) или пунктов.


3. Здесь и далее суммы указываются с точностью до 1 десятичного знака. В случае исчисления суммы в рублях путем пересчета указываются исходные данные и способ пересчета.


4. Здесь и далее уровень бюджета указывается в соответствии со структурой бюджетной системы Российской Федерации, определенной Бюджетным кодексом Российской Федерации.









